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Verbis Wirtualny Dziekanat
System obsługi toku studiów
E-dziekanat
Wirtualny indeks
System obsługi uczelni
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Identyfikator to Twój nr albumu
Hasło pozostaje takie samo jak

w poprzednim systemie

Możesz odzyskać hasło za pomocą 
swojego prywatnego adresu e-mail, który 

udostępniłeś Uczelni. Jeżeli nie dostaniesz 
wiadomości z instrukcją do zmiany hasła 
na wskazany adres e-mail, skontaktuj się
z Dziekanatem, w celu uzupełnienia tego 

adresu w systemie.
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Wybierz Profil → Dane osobowe

Sprawdź czy wszystkie Twoje dane są
poprawne. Jeśli nie, zgłoś to od razu do

dziekanatu
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Jeśli otrzymasz 
wiadomość na koncie 

wirtualnej uczelni, 
poinformuje Cię o tym 

ikonka kopertyAby przejść do odczytania 
wiadomości należy kliknąć w 
ikonkę koperty lub wybrać: 

Profil → Wiadomości 
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Na ekranie pojawia się lista 
wiadomości z podziałem na 

wiadomości przeczytane oraz 
nowe.  

Aby odczytać wiadomość 
kliknij w nią. 

Treść wiadomości pojawi się 
na ekranie. 
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Niektóre wiadomości  
wymagają potwierdzenia 

przeczytania. 
Zanim potwierdzisz będziesz 

mieć dostęp jedynie do 
wiadomości i opłat

Aby potwierdzić przeczytanie 
wiadomości należy zaznaczyć 

checkbox „Wiadomość 
przeczytana” i kliknąć 

przycisk „Potwierdzam”
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Na niektóre wiadomości możesz 
odpowiedzieć. 

Wtedy nad ich treścią pojawi się 
przycisk „Odpowiedz”.

Po kliknięciu w ten przycisk pojawi 
się na ekranie pole do tworzenia 

wiadomości. 
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Po wprowadzeniu treści 
wiadomości w celu wysłania, 

należy kliknąć w przycisk 
„Wyślij” 
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Wybierz Dydaktyka → Plan zajęć

Na ekranie pojawi się plan zajęć
 na cały tydzień. 

Klikając w kolejne zakładki tygodni 
możesz przechodzić w planie 

pomiędzy tygodniami  

Bloki zajęć przedstawione 
są w postaci kafelków.

Każda forma zajęć posiada inny kolor. 

Kafelek zawiera informację min. o:
- nr katalogowym przedmiotu

-  sali gdzie odbywają się zajęcia 
- grupach dziekańskich 
- prowadzących zajęcia
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Po najechaniu na prawy 
górny róg bloku pojawiają się w dymku

szczegóły przedmiotu.

Istnieje również możliwość pobrania
planu do pdf lub csv.
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Jeśli studiujesz na kilku
kierunkach/specjalnościach,
to w celu zmiany tury studiów

wybierz 
Postępy → Wybór tury studiów
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 Jeśli chcesz wybrać inną turę. 
Kliknij w odpowiedni wiersz tabeli.
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Wybierz Postępy → Wyniki w nauce

Wyświetli się lista semestrów,
na których miałeś status

studenta – jest to Twój wirtualny
indeks
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Po kliknięciu w semestr kalendarzowy
wyświetli się lista przedmiotów, na które
uczęszczasz – dokładnie te przedmioty

znajdą się na karcie zaliczeń

Po najechaniu na ocenę pojawia 
się dymek, który przedstawia informację 

o ocenach uzyskanych w poszczególnych 
terminach sesji oraz daty wstawienia ocen.
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Kliknij w semestr, 
 a rozwinie się drzewo 

przedmiotów 
realizowanych w tym 

semestrze 

Wybierz 
Postępy → Oceny bieżące

Po kliknięciu w przedmiot po prawej
stronie wyświetli się tabela z

otrzymanymi przez Ciebie ocenami,
ogłoszenia wykładowcy, forum 

przedmiotu oraz sylabus.

Twoje oceny bieżące
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Wpisz treść informacji – 
będzie widoczna tylko 
dla osób związanych 

z przedmiotem

Użytkownicy forum mogą 
wyrażać swoją opinię 
poprzez komentarz 

oraz poprzez 
kliknięcie 

odpowiedniego 
znaczka

Kliknij w zakładkę:
Forum przedmiotu

Uwaga! Wszystkie
wpisy są opatrzone

danymi autora
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Wybierz Postępy → Plan wzorcowy Ta tabela pokazuje
zrealizowane przez Ciebie

przedmioty z punktu widzenia
programu Twoich studiów

Przedmioty oznaczone
kolorem białym to te, których

jeszcze nie zrealizowałeś

Przedmioty podświetlone na
zielono to te, które już zaliczyłeś Na czerwono zaznaczone są

te przedmioty, których nie zaliczyłeśNa niebiesko zaznaczone są
te przedmioty, które właśnie

realizujesz
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Tu znajdziesz informacje
o wszystkich Twoich

zobowiązaniach finansowych
wobec uczelni

Wybierz Opłaty

Kolorem zielonym zaznaczone
są zobowiązania, które zostały już opłacone,

kolorem czerwonym te,
z którymi zalegasz, a na biało zaznaczone 
są te, których termin jeszcze nie minął i nie 

są jeszcze przez Ciebie opłacone. 

W tym miejscu znajduje 
się nr rachunku 

bankowego, na który 
należy dokonać wpłaty 



30.09.22 20© 2015 Verbis - wszystkie prawa zastrzeżone

Po kliknięciu w link 
„Pokaż nr rachunku” pojawia się 

tabela z nr rachunku, na który należy 
wpłacać przypisane do niego typy 

zobowiązania.   

W kolumnie ”Stan konta” 
możesz sprawdzić jaki 

posiadasz stan nadpłaty 
na tym koncie. 
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