Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 49/2025 Rektora UMB z dnia 28.03.2025 r.

Regulamin Studiow Podyplomowych Uniwersytetu Medycznego w

Biatymstoku
I. Postanowienia ogdlne

§1

Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do uczestnikéw studiéw
podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku i regulujg ogdlne
zasady organizacji studiow podyplomowych oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki uczestnikéw

studiow podyplomowych.

§2

1. Studia podyplomowe sg formg ksztatcenia, prowadzong w Uczelni, na ktdrg sg przyjmowani
kandydaci posiadajacy kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki.

2. Program studiéw umozliwia uzyskanie przez uczestnika co najmniej 30 punktéw ECTS.

3. Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czagstkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) na
poziomie 6, 7 albo 8 PRK oraz okresla sposéb ich weryfikowania i dokumentowania, w
szczegoblnosci warunki ukoniczenia studiow podyplomowych.

4. Kalkulacje kosztow ksztatcenia na studiach podyplomowych sporzadza sie zgodnie z

wytycznymi okre$lonymi w Zarzgdzeniu Rektora.

Do prowadzenia studiéw podyplomowych uprawnione sg Wydziaty Uniwersytetu
Medycznego w Biatymstoku oraz Dziat ds. Klinicznych i Szkolenia Zawodowego.

2. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przez Wydziaty Uniwersytetu Medycznego w
Biatymstoku oraz Dziat ds. Klinicznych i Szkolenia Zawodowego we wspodtpracy z inng
uczelnig, instytutem badawczym, instytutem PAN. W takim przypadku, zasady i tryb
organizacji studiéw podyplomowych oraz obowiazki i zadania poszczegélnych jednostek

regulujg porozumienia zawierane miedzy tymi jednostkami.

§4

1. Nadzdér merytoryczny i kierowanie studiami podyplomowymi sprawuje kierownik studiow

podyplomowych podlegajacy:



a) w przypadku studiéw podyplomowych prowadzonych przez Wydziat — Dziekanowi
Wydziatu prowadzacego studia,

b) w przypadku studiow podyplomowych prowadzonych przez Dziat ds. Klinicznych i
Szkolenia Zawodowego — Prorektorowi ds. Szpitali Klinicznych i Ksztatcenia
Podyplomowego.

2. Kierownika studiow podyplomowych powotuje i odwotuje Rektor z inicjatywy wtasnej, badz
w przypadku studiéw podyplomowych prowadzonych przez Wydziat - na wniosek Dziekana
Wydziatu.

3. W przypadku, powotania na kierownika studiéw podyplomowych Prorektora ds. Szpitali
Klinicznych i Ksztatcenia Podyplomowego, zadania Prorektora ds. Szpitali Klinicznych i
Ksztatcenia Podyplomowego wykonuje Rektor.

4. Do uprawnien i obowigzkéw kierownika studiéw nalezy w szczegdlnosci:

1) organizacja studidw i nadzér nad ich przebiegiem, w szczegdlnosci:

a) opracowanie i doskonalenie programu studiéw podyplomowych,
b) organizacja zaje¢, zgodnie z zatwierdzonym przez Senat programem studiow,

2) przygotowanie harmonogramu zaje¢ w porozumieniu z Dziekanem (w przypadku studidow
podyplomowych prowadzonych przez Wydziat) lub Prorektorem ds. Szpitali Klinicznych i
Ksztatcenia Podyplomowego (w przypadku studiow podyplomowych prowadzonych przez
Dziat ds. Klinicznych i Szkolenia Zawodowego),

3) podejmowanie rozstrzygnieé¢ w indywidualnych sprawach uczestnikéw, niezastrzezonych
do kompetencji Dziekana lub Prorektora ds. Szpitali Klinicznych i Ksztatcenia
Podyplomowego,

4) opiniowanie wnioskéw w sprawie roztozenia na raty optat za studia,

5) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach,

6) nadzor nad obstugg administracyjng studiow,

7) nadzdr nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow,

8) przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie realizacji zatwierdzonego kosztorysu,

9) przygotowanie szczegdtowego harmonogramu na kazdy semestr, obejmujgcego terminy
zjazddw, zaliczen i egzamindw, wraz z obsadg kadrowg z uwzglednieniem liczby
realizowanych godzin na studiach podyplomowych,

10) inne obowigzki i uprawnienia przewidziane Regulaminem lub powierzone przez osoby
wymienionew § 4 ust 1i 2.

5. Kierownik studiéw podyplomowych otrzymuje wynagrodzenie zgodnie z kalkulacjg studiow

podyplomowych.



Kierownik studidw podyplomowych moze powotaé opiekuna studiéw podyplomowych,
ktéoremu moze powierzy¢ cze$¢ zadan wymienionych w § 4 ust. 4.
2. Opiekun studiow podyplomowych otrzymuje wynagrodzenie zgodnie z kalkulacjg studiéw

podyplomowych.

Rektor upowaznia kierownika/opiekuna studiéw podyplomowych do przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw studidw podyplomowych, w zakresie i celu niezbednym do
realizacji studiéw podyplomowych.

2. Kierownik/opiekun studiow podyplomowych zobowigzany jest do przestrzegania
powszechnie obowigzujgcych przepisdw o ochronie danych osobowych oraz wewnetrznych
aktéw prawnych obowigzujgcych w Uczelni dotyczgcych ochrony danych osobowych.

3. Kierownik/opiekun studiéw podyplomowych zobowigzany jest do przetwarzania danych
osobowych, do ktérych uzyska dostep, wytgcznie do celdw zwigzanych z realizacjg studidow
podyplomowych.

4. Kierownik/opiekun studiéw podyplomowych zobowigzany jest do zabezpieczenia i
zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyska dostep w zwigzku z
realizacjg studiow.

5. Kierownik/opiekun studiow podyplomowych ponosi petng odpowiedzialnos¢ za bedace
nastepstwem jego zachowan szkody wyrzgdzone z niezgodnym z umowg przetwarzaniem
danych osobowych, w szczegdblnosci szkody wyrzgdzone udostepnieniem danych osobowych
osobom nieupowaznionym, zabraniem danych osobowych przez osobe nieuprawniong, oraz

ich zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Il. Zasady rekrutacji na studia podyplomowe

§7

W przypadku braku minimalnej liczby kandydatéw, okreslonej w warunkach rekrutacji, studiow

podyplomowych w danej edycji nie uruchamia sie.

§8
1. Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg podejmowaé studia podyplomowe na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.
2. Zasady rekrutacji na studia, wzér umowy o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne,
limit miejsc oraz termin i miejsce sktadania dokumentéw podawane sg na stronie

internetowej UMB.



3. Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej z wykorzystaniem uczelnianego

systemu rekrutacji elektronicznej.

§9

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie z warunkami rekrutacji na studia okreslonymi

w Zarzadzeniu Rektora.

§10

1. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada nastepujace dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy,
2) odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
3) inne dokumenty, wskazane w warunkach rekrutacji na studia podyplomowe.

2. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie ztozonych dokumentéw oraz po
podpisaniu przez kandydata umowy o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne, chyba ze
warunki rekrutacji okreslajg dodatkowe kryteria kwalifikacji.

3. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe oraz w sytuacji nieuruchomienia
studiow, dokumenty zostajg zwrécone kandydatowi.

4. W przypadku prowadzenia rekrutacji internetowej, tryb postepowania rekrutacyjnego oraz
wykaz dokumentdéw niezbednych do przyjecia na studia bedg okreslone w warunkach

rekrutacji na dane studia podyplomowe.

§11

1. Komisje Rekrutacyjna ds. Studiéw Podyplomowych powotuje Rektor odpowiednio na
whiosek Dziekana Wydziatu, na ktérym beda prowadzone studia podyplomowe lub
Prorektora ds. Szpitali Klinicznych i Ksztatcenia Podyplomowego.

2. Whniesienie opfaty rekrutacyjnej (o ile zostata przewidziana) w terminie okreslonym w
zarzadzeniu Rektora, dotyczagcym warunkow rekrutacji, jest warunkiem rozpoznania
whiosku o przyjecie na studia podyplomowe. Wniosek nieoptacony w terminie pozostawia
sie bez rozpoznania.

3. O przyjeciu lub nieprzyjeciu kandydatédw na studia decyduje wynik postepowania
kwalifikacyjnego, przeprowadzanego przez Komisje Rekrutacyjng ds. Studiow
Podyplomowych.

4. Komisja sporzadza , Protokét z rekrutacji” wraz z listami oséb zakwalifikowanych, listg
rezerwowq oraz listg niezakwalifikowanych.

5. Kandydaci otrzymujg informacje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia w sposéb okreslony w

warunkach rekrutacji.



6. W przypadku zgtoszenia sie kandydata zainteresowanego uczestnictwem w studiach
podyplomowych po zakoniczeniu rekrutacji (maksymalnie do drugiego zjazdu), osoba taka
moze zostaé przyjeta na studia, jezeli:

1) spetnia wymogi okreslone w warunkach rekrutacji,
2) nie zostata wyczerpana maksymalna liczba miejsc okreslona w warunkach rekrutacji,
3) zaliczy zajecia, na ktorych nie byta obecna w sposdb wskazany przez wyktadowcow.

7. Po zakoniczeniu roku akademickiego Kierownik studidw podyplomowych jest zobowigzany
do ztozenia Dziekanowi/Prorektorowi ds. Szpitali Klinicznych i Ksztatcenia Podyplomowego
merytorycznego i finansowego sprawozdania z przebiegu studidw wraz z ostateczng
kalkulacjg. Po zatwierdzeniu Dziekan/Prorektor ds. Szpitali Klinicznych i Ksztatcenia

Podyplomowego przedstawia sprawozdanie Rektorowi.
lll. Organizacja studiow podyplomowych

§12

1. Studia podyplomowe prowadzone sg w formie studidw niestacjonarnych.

2. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg semestralnie, zgodnie z indywidualnym
ramowym harmonogramem studiéw.

3. Organizacje roku akademickiego na studiach podyplomowych ustala kierownik studiéw
podyplomowych.

4. Jezeli pozwala na to specyfika ksztatcenia, zajecia moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ przy wykorzystaniu infrastruktury i
oprogramowania zapewniajgcych synchroniczng i asynchroniczng interakcje miedzy

uczestnikami i osobami prowadzgcymi zajecia.

§13

1. Zzastrzezeniem ust. 2 studia podyplomowe sg odptatne. Wysokosc¢ optat za studia ustala w
formie zarzadzenia Rektor Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku, na wniosek Dziekana
Wydziatu, na ktérym sg prowadzone studia, a w przypadku studiéw podyplomowych
prowadzonych przez Dziat ds. Klinicznych i Szkolenia Zawodowego — Prorektora ds. Szpitali
Klinicznych i Ksztatcenia Podyplomowego.

2. Studia podyplomowe lub udziat uczestnikéw studidw podyplomowych moga by¢ finansowane
lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne (ze srodkéw pozauczelnianych), w tym ze
srodkéw UE. W takim przypadku, wysoko$é optat za studia ustala sie z uwzglednieniem zasad
finansowania lub dofinansowania tych studiow.

3. Studia podyplomowe, z zastrzezeniem ust. 4, sg ptatne wedle wyboru uczestnika jednorazowo

lub semestralnie.



4. W wyjatkowych przypadkach, na umotywowany wniosek uczestnika, pozytywnie

zaopiniowany przez kierownika studidw podyplomowych, Dziekan Wydziatu, prowadzgcego

studia podyplomowe lub w przypadku studidw podyplomowych prowadzonych przez Dziat ds.

Klinicznych i Szkolenia Zawodowego - Prorektor ds. Szpitali Klinicznych i Ksztatcenia

Podyplomowego, moze roztozyé optate semestralng za studia na raty.

§ 14

1. Jednostka organizacyjna Uczelni prowadzaca studia podyplomowe prowadzi teczke akt

osobowych uczestnika studiow podyplomowych, w ktérej przechowywane sg w

szczegoblnosci nastepujgce dokumenty:

1

w N

)
)
)
4)

5)
6)

7)

umowa o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne,

karty okresowych osiggnie¢ uczestnika,

dokumentacja zrealizowanych praktyk (jezeli program studiéw je przewiduje),
dokumentacja zwigzana z realizacjg pracy koncowej (jezeli program studiow przewiduje
jej wykonanie),

odpis Swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych przeznaczony do akt,
potwierdzenie odbioru swiadectwa ukoniczenia studiéw podyplomowych i jego odpisow
przez osobe uprawniong do odbioru swiadectwa,

poswiadczona przez uczelnie kopia dyplomu ukoniczenia studidow wyzszych.

2. Nadzér nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych nalezy do

obowigzkéw kierownika studiéw podyplomowych.

IV. Prawa i obowigzki uczestnika studiow podyplomowych

§ 15

1. Uczestnik studidw podyplomowych ma prawo do:

1)

4)

korzystania z pomieszczen, urzadzen i innych srodkéw materialnych stuzacych do
realizacji programu studiow,

korzystania z ksiegozbioru i czasopism oraz informacji naukowej w uczelnianym systemie
bibliotecznym, na zasadach ustalonych w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku,
zgtaszania uwag kierownikowi studiéw podyplomowych dotyczacych organizacji studiow,
programu studiéw oraz pracy nauczycieli akademickich i obstugi techniczno-
administracyjne;j,

uczestnictwa w ankietyzacji bedgcej czescia procesu zapewnienia i doskonalenia jakosci

ksztatcenia.

2. Uczestnikowi studiéw podyplomowych nie przystuguje prawo do:

1) posiadania legitymacji studenckiej,



2)
3)
4)

§ 16

pobierania swiadcze pomocy materialnej,
uzyskania urlopu krétkoterminowego i dtugoterminowego,

powtarzania roku, warunkowego zezwolenia na podjecie studiéw, reaktywacji.

1. Uczestnik studiow podyplomowych zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1)

przestrzegania przepisdw obowigzujgcych w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku,
w tym niniejszego Regulaminu,

uczestniczenia w obowigzkowych zajeciach, terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania
egzamindw i wypetniania innych obowigzkéw okreslonych w planie i programie studiow
podyplomowych,

niezwtocznego powiadamiania kierownika studiéw podyplomowych oraz wtasciwego
Dziekanatu lub Dziatu ds. Klinicznych i Szkolenia Zawodowego o zmianie nazwiska, adresu
zamieszkania oraz innych niezbednych danych majacych wptyw na sytuacje, uczestnika,
terminowego wnoszenia optat za ustugi edukacyjne w wysokosci okreslonej
zarzgdzeniem Rektora,

okazywania szacunku pracownikom Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku i
przestrzegania zasad wspotzycia kolezenskiego,

dbania o godnos$¢ Uczestnika i dobre imie Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku,
poszanowania mienia Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku,

podpisania umowy o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne,

dbatosci o poufnos¢ haset do informatycznych systeméw Uczelni,

10) zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyska dostep w trakcie

studiow, wykorzystywania ich wytacznie do celéw zwigzanych z realizacjg studiéw, do
przestrzegania zasad ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie ich
zabezpieczania przed niepowotanym dostepem, nielegalnym ujawnieniem, pozyskaniem,

utratg lub zniszczeniem,

11) przestrzegania praw autorskich i wiasnosci intelektualnej,

12) przestrzegania zakazu wnoszenia, uzywania i rozprowadzenia sSrodkéw odurzajgcych na

terenie Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku.

2. Na studiach podyplomowych nie ma mozliwosci studiowania wedtug indywidualnego planu i

programu studiow.

3. Warunki odpfatnosci za studia podyplomowe okres$la umowa zawarta pomiedzy Uczelnig a

uczestnikiem.

4. Prawa i obowigzki uczestnika wygasajg z dniem ukonczenia studiéw lub skreslenia z listy

uczestnikow.



V. Zasady zaliczen i egzaminow
§17
1. Szczegdétowy harmonogram zaliczen i egzamindw oraz zaliczen i egzaminéw poprawkowych

okresla kierownik studidw podyplomowych.

Zaliczenie semestru studidéw podyplomowych jest dokonywane odpowiednio przez Dziekana
Woydziatu lub Prorektora ds. Szpitali Klinicznych i Ksztatcenia Podyplomowego.
Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujacg skale ocen i skrétéw:
— bardzo dobry - 5,0
— ponad dobry - 4,5
— dobry-4,0
— dos¢ dobry - 3,5
— dostateczny - 3,0
— niedostateczny -2,0
— zaliczenie - ,,zal”

— brak zaliczenia - ,,nzal”

VI. Skreslenia z listy uczestnikéw studiow podyplomowych.

§18

1.

Uczestnik studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy uczestnikdw w przypadku:

1) niepodjecia studiéw podyplomowych,

2) ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiéw podyplomowych,

3) niezaliczenia w terminie zaje¢ przewidzianych w planie i programie studiéw (w tym
praktyk zawodowych, jezeli program studiéw je przewiduje),

4) niepodpisania przez uczestnika przedtozonej przez Uczelnie umowy o warunkach
odpfatnosci za ustugi edukacyjne,

5) nieztozenia pracy koricowej lub egzaminu koricowego w terminie (jezeli program studiow
przewiduje jej wykonanie),

6) niewypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z planu i programu studiéw podyplomowych
oraz niniejszego Regulaminu,

7) niewniesienia w terminie optat zwigzanych z odbywaniem studiéw.

Skreslenia z listy uczestnikdw dokonuje kierownik studiow.

Od informacji o skresleniu listy uczestnikéw studiéw podyplomowych nie przystuguje srodek

odwotawczy.



VIl.Warunki ukonczenia studiow podyplomowych

§19

1.

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie okreslonych w programie
studiow efektéw uczenia sie i wymaganej liczby punktow ECTS, ztozenie egzaminéw oraz
ztozenie pracy koficowej lub egzaminu kofAcowego, jezeli przewiduje to program studiéw.
Osoba, ktéra ukonczyta studia podyplomowe otrzymuje swiadectwo ukoriczenia tych
studiow wedtug wzoru okreslonego zarzgdzeniem Rektora w sprawie zatwierdzenia wzoréw
Swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych w Uniwersytecie Medycznym w
Biatymstoku.

Uczelnia wydaje uczestnikowi oryginat swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych i
dwa odpisy. Ponadto, Uczelnia sporzagdza dodatkowy odpis swiadectwa ukonczenia

studiéw podyplomowych przeznaczony do akt.

§ 20

Ostateczny wynik ukonczenia studidow okresla sie wedtug sposobu wskazanego w programie
studiow.

Ostateczny wynik studidw okreslony poprzez wpisanie oceny otrzymuje sie poprzez srednig
arytmetyczng ocen z egzamindw i ocen koncowych zgodnie z zasada:

— do 3,50 — dostateczny (3,0),

— powyzej 3,50 do 4,50 — dobry (4,0),

— powyzej 4,5 — bardzo dobry (5,0).

Wydanie swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych moze réwniez nastgpié bez

oceny, z wynikiem pozytywnym.

§21

Uczestnik studidw podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studidéw.

VIlIl. Postanowienia koncowe

§ 22

W sprawach dotyczacych organizacji i trybu odbywania studiéw podyplomowych nieobjetych
przepisami niniejszego Regulaminu, zastosowanie ma ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i

nauce.

Rektor

prof. dr hab. Marcin Moniuszko
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