Sktadanie zapotrzebowan
wewnetrznych



1 Sktadanie zapotrzebowan wewnetrznych

1.1 Tworzenie zapotrzebowania wewnetrznego

Po zalogowaniu do systemu w oknie aplikacji w grupie Zakupy powinny by¢ widoczne kafle
zobrazowane na zrzucie ponizej.

SAP Strona giéwna v

Dla Pracownika Zakupy

Zakupy

Moje zadania Moje zgtoszenia Moje zadania
zapotrzebowania wyjsciowe

™2 =1 ¥ 346

Nalezy klikng¢ w kafelek — ,,Moje zgtoszenia zapotrzebowania’.

Otworzy sie okno zobrazowane na zrzucie ponize;.

Status zatwierdzania:

| Dostosuj filtry

(i | ©

W celu wyswietlenia zloZonych juz zapotrzebowan nalezy wcisna¢ przycisk Start, w celu
ztoZenia nowego zapotrzebowania - zaznaczony na zrzucie przycisk Utworz

Po okre$leniu rodzaju dokumentu - Zgloszenie zap. wewn (ZZW), nalezy klikng¢ w ,Dodaj
pozycje” (zaznaczone na zrzucie ponizej).



Rodzaj dokumentu: *

| Fap. kosztowe (ZKOS

X Zglosz. zapotrzebo (MNB)

Fap. del. bezkoszt. (ZDEB)
Zap. delegacyjne (ZDEL)
Zap. inwestycyjne (ZINW)

Zap. kosztowe (ZKOS) ip

Zap. magazynowe (ZMAG)

Zgloszenie zap. wewn (ZZW)

Zy

Otwiera sie okno Pozycja zgtoszenia zapotrzebowania, w ktérym nalezy uzupeini¢ informacje
dotyczace naszego zakupu- dane wymagane oznaczone sq czerwonq gwiazdkq.

Wybieramy Typ zakupu: K - Miejsce powst.koszt. lub P - Projekt

1.2  Woyszukiwanie towardw i ustug

W polu Materiat (indeks) wybieramy interesujacy nas produkt lub ustuge, na ktérg sktadamy

zapotrzebowanie wewnetrzne.



Materiat

US-2000249
Us-2000250
UsS-2000251
US-2000244
Us-2000246
US-2000247
UsS-2000266
Us-2000267
US-2000268
Us-2000269
Us-2000270
Us-2000271
Us-2000272
US-2000273
Us-2000274
UsS-2000275
Us-2000276
Us-2000277
Us-2000278
Us-2000279
Us-2000280
US-2000281
Us-2000252
Us-2000253
US-2000254
US-2000255
US-2000256
Us-2000257

US-2000258
Us-2000243
Us-2000248
Us-2000261
Us-2000262
US-2000263
Us-2000264
US-2000265
Us-2000260
Us-2000259

Zaktad

UmMo1
UMo1
Umo1
UmMo1
UMO1
Umol
UMo1
Umol
UmMo1
UMo1
Umo1
UmMo1
Umol
UmMo1
UMo1
Umol
UmMo1
UMo1
Umol
UMo1
Umol
UmMo1
UMO1
Umol
UmMo1
Umol
UmMo1
UMo1

uUmol
Umo1
UmMol
Umo1
UmMol
umol
UmMol
umol
Umo1
UmMol

Rodzaj wyceny Krotki tekst materiatu

Wykorzystanie aparatury naukowej CF/CMR
Koszty magazynu wewnetrznego CFICMR
Koszty “Bench Fee" CRH/ICMR

Oznaczenie laboratoryjne

Procedury badawcze

Uzyczenie sprzetu badawczego
Obrazowanie MR zwierzat lab(mysz/szczur)
Obrazowanie PET zwierzat laboratoryjnych
Obrazowanie CT zwierzat lab{mysz/szczur)
Obrazowanie SPECT zwierzat laborator.
Pomiar radioaktywnosci probek biolog.
Pomiar radioaktywnosci prébek srodowisk.
Synt. radiofarm. z uzyciem generat(68GA)
Synt radiofarm. z uzyciem generat(39mTc)
Analiza chromatograficzna GC prébek lab.
Analiza chromatograficzna HPLC probek
Analiza chromatogr. HPLC pomiar radioakt
Hodowle komérkowe

Analiza Western Blot prébek laboratoryjn
Analiza ELISA prébek laberatoryjnych
Przechowywanie probek biolog. w -80st C
Przechowywanie prébek biol w ciektym azo
Oznaczenia laboratoryjne CBK

Procedury badawcze CBK

Uzyczenie sprzetu CBK

Analiza danych

Przechowywanie danych

Udostepnianie klastra obliczeniowego

Tworzenie aplikacji

Ustuga Biobankowania

Opinia KB w formie uchwaty lub rekomenda
Myszy C57BL6/cmdb

Myszy BALB/c/emdb

Myszy C57BL/6-TG(CAG-EGFP)L/OSB/J
Szczur Wistar CMDEB:WI

Wykonanie ustugi - realizacja zad.badaw
Ustuga noclegu DS2

Usltuga noclegu DS1

Ostatnia zmiana Rodz

14.01.2025
14.01.2025
14.01.2025
14.01.2025
14.01.2025
14.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
14.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025

15.01.2025
14.01.2025
14.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025
15.01.2025

ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUsSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL

ZUSL
ZUsSL
ZUSL
ZUsSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUSL
ZUsSL
ZUSL

Grupa mat.
w9210
w9210
w9210
W9110
w9110
W9110
Wa010
w9010
w9010
Ws010
Ws010
w9010
w3010
W9010
Wa010
Ws010
w9010
Ws010
W9010
Ws010
Ws010
W9010
W7010
W7010
w7010
We010
Ws010
We010

We010
w5010
W4010
w3010
W3010
w3010
W3010
W3010
w2010
W1010

JM

SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZIT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SIT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT
SZT

SZT
SET
SZT
SET
SZT
SZT
SZT
SZT
SIT
SZT

G..
waz

wal

Wao

W70

weo

W50
W40
W30

w20
W10

Znajac indeks interesujgcego nas materiatu lub ustugi (np. US-2000243) mozna go wybrac
wpisujac recznie. Wtedy przy wpisywaniu od razy zaczyna pod$wietla¢ nam sie lista. Wybieramy

wiasciwy.

0
Klikajac w dwa kwadraciki 5 wyswietli sie dodatkowe okienko umozliwiajace filtrowanie

zdefiniowanych w systemie towardw i ustug w oparciu o wiekszg liczbe dostepnych parametrow

(tj. np. Grupa zaopatrzeniowa, Numer katalogowy, Producent czy Grupa materiatowa)

Wybér: Materiat

‘ Szukaj Q |
Pozycje (6.647)
Materiat = Krotki tekst mat. Krotki opis gr. materiatowej Rodzaj...
KO-1000001 Acetylen czysty 50L 10kg GAZY AZ7OT CIEKEY ZKOS
KO-1000002 Acetylen techniczny 40L 6kg GAZY AZOT CIEKEY ZKOS
KO-1000003 Argon czysty 50L 10,5m3 GAZY AZOT CIEKEY ZKOS

Grupa zaopatrzeniowa

730

730

730

Pokaz filtry



Klikajac w “Pokaz filtry” wyswietli sie wiecej filtréw do wyboru, ktére mozna rozszerzy¢ na

wszystkie filtry klikajac “Wyswietl wszystkie filtry”:

Wybdr: Materiat

| Szukaf Q | E Ukryj filtry
Materiat: Krotki tekst mat.: Krotki opis gr. materiatowej: Rodzaj materiatu:

| @] | 2] | 2] | @
Grupa zaopatrzeniowa: Nr katologowy producenta: Grupa materiatowa:

| [ | | [ | ‘ [ | Wyswietl wszystkie filtry

Pozycje (6.647)

Materiat = Krotki tekst mat. Krotki opis gr. materiatowe] Rodzaj... Grupa zaopatrzeniowa
KO-1000001 Acetylen czysty 50L 10kg GAZY.AZOT CIEKLY ZKOS Z30
KO-1000002 Acetylen techniczny 40L Bkg GAZY AZOT CIEKLY ZKOS Z30
KO-1000003 Argon czysty 50L 10,5m3 GAZY AZOT CIEKLY ZKOS Z30

1.2.1 Dowolny cigg znakéw
Mozna wyszukac po Krétkim tekscie materiatu. Wyszukujemy wpisujac np. *biobank* - wpisujemy

nazwe w gwiazdach (*), wtedy wyszuka nam wszystkie materiaty/ustugi, ktéra zawieraja w

swoim opisie ten wyraz. Klikamy przycisk el

Wybor: Materiat

[ Seuksj

Q] m Ukaryj fittry

Materiat:

Krotki tekst mat.:

Krotki opis gr. materiatowej:

Rodzaj materiatu

@ | [Tustuga bio* x|

S

= ]

Grupa zaopatrzeniowa:

Nr katologowy producenta:

Grupa materiatowa:

5] |

=] |

= Wyswietl wszystkle fitiry

Pozycje (1)

Materiat

US-2000243

1.2.2  Grupy zaopatrzeniowe

Gdy znamy grupe zaopatrzeniowg mozemy wpisa¢ w pole Grupa zaopatrzeniowa, np. W50 i

klikng¢ przycisk

= Krotki tekst mat.

Ustuga Biobankowania

Krétki opis gr. materiatowe]

Ustugi wew Biobank

Wybieramy materiat, ktéry nas interesuje klikajac na niego.

Grupa zaopatrzeniowa

W50

Anulyj

Wyswietla sie wszystkie materialy z tej grupy zaopatrzeniowe;j.



Wybdér: Materiat

[ Seukaj

a] m Ukryi filtry

Materiat:

Krotki tekst mat.

Krétki opis gr. materiatowe]

Rodzaj materiatu:

@] |

2] |

o ©

Grupa zaopatrzeniowa:

Nr katologowy producenta:

Grupa materiatowa:

Ftugi wew Biobank (W50) x |

Gl |

@] |

e | Wyswietl wszystkie filtry

Pozycje (1)

Materiat

Us-2000243

= Krotki tekst mat.

Ustuga Biobankowania

Krétki opis gr. materiatowej

Ustugi wew Biobank

Rodzaj... Grupa zaopatrzeniowa

ZUsL w50

Dostepne grupy zaopatrzeniowe dotyczace Zamoéwien wewnetrznych:

Joodoogooooon

1.2.3 Grupy materiatowe

W10 | Ustugi wew DS1
W20 | Ustugi wew DS2
W30 | Ustugi wew CMD
W40 | U. wew Komisja Bio
W50 | Ustugi wew Biobank
We0 | Ustugi wew CMC
W70 | Ustugi wew CBK
W80 | Ustugi wew CBIiAD
W90 | Ustugi wew CR
W91 | Ustugi wew OBP
W92 | Ustugi wew CMR

857485799
857420549
856865152
857485407
857485845
856865372

856865276
856865290
856865371
856865321

857485799
857420549
856865152
857485407
857485845
856865372

856865276
856865290
856865371
856865321

Gdy znana jest grupa materiatowa nalezy wpisa¢ w pole Grupa materiatowa, np. W5010.

Wybar: Materiat

‘ Szukaj

Q|

Material:

Kratki tekst mat.:

Krétki opis gr. materiatowej:

B veiiiny

Rodzaj materiatu:

=] |

] |

=] | |

Grupa zaopatrzeniowa:

Nr katologowy preducenta:

Grupa materiatowa:

Dtugi opis gr. materiatowej:

@] |

@] ol

&) | ]

Producent:

]

Grupa produktéw

W5010

Tekst grupy materialowej Opis grupy produktéw

Ustugi wew Biobank Ustugi wew Biobank




Dostepne grupy materiatowe dotyczace Zamoéwien wewnetrznych:

[ w Ustugi wewnetrzne Ustugi wewnetrzne
[] wieie Ustugi wew D51 Ustugi wew DS1

[] w2010 Ustugi wew D52 Ustugi wew DS2

[ ] w3o1e Ustugi wew CMD Ustugi wew CMD
[] wao1e Ustwew Komisja Bio Ustwew Komisja Bio
[ ] wse1e Ustugi wew Biobank Ustugi wew Biobank
[] weo1e Ustugi wew CMC Ustugi wew CMC
[] w7010 Ustugi wew CBK Ustugi wew CBK

[ ] wso1o Ustugi wew CBiAD Ustugi wew CBIAD
[ ] weo1e Ustugi wew CR Ustugi wew CR

[ ] woi1m Ustugi wew OBP Ustugi wew OBP

[ ] wo210 Ustugi wew CMR Ustugi wew CMR

1.3 llo$¢ oraz wycena
Gdy jestjuz uzupetniony Materiat, na ktéry chcemy ztozy¢ zapotrzebowanie, nalezy przejs¢ do
zaktadki llosé¢ i data wpisujac Ilos¢:

llo$é i data

Otwarta ilodé: Planowana data dostawy:*
[] ] Pac 0 PAC 04.04.2023 =]

W zaktadce Wycena nalezy w pole Cena brutto wpisa¢ cene podang wcze$niej przez wykonawce
ustugi lub na kolejnym kroku akceptacyjnym ( krok Branzysty) pracownik zatrudniony w dziale
zajmujacym sie realizacja ustugi dokona wyceny materiatu wskazanego w zapotrzebowaniu.

Wycena

Cena brutto: * taczna wartosc:
| 0,00 PN @ 0,00 PLN
lednnstlka miane. Knd nodatlko:

1.4 Okreslenie zrodet finansowania

1.4.1 Ustawienie wartosci poczatkowych

W zaleznosci od wskazanego Typu zakupu na zakladce Zrédto finansowania nalezy uzupetnié
dodatkowe informacje. Przy pierwszym uruchomieniu aplikacji zaktadka, o ktérej mowa wyglada
tak jak na zrzucie ponizej - ma widoczne tylko pole Konto Ksiegi Glowne;j.



< SAP  Porycia zgloszenia zapotrzebowania v

Zglosceni copulszebowenic

10

lformacoogéine i icats  Wyeems  Zrddio fnsnsrania

Zradio finansowania

Konto Ksigel Gluns)

Dlatego nalezy wcisng¢ ikone kota zebatego & zaznaczy¢ kolumny wskazane na zrzucie
zamieszczonym ponizej. Dokonany wybér nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK. Jest to operacja,
ktéra nalezy przeprowadzi¢ tylko raz - przy pierwszym uzyciu.

Od tego czasu dokonany wyboér powinien by¢ widoczny przy kazdym nastepnym uruchomieniu
aplikacji i sktadaniu zapotrzebowania.

Ustawienia widoku Resetuj
Kolumny Sortowanie Filtrowanie Grupowanie
| Szukaj Q | Pokaz wybrane

[] Kolumny (5/42)
EOI“O Ksiegi Gtéwnej  Odznaczamy Konto Ksiegi Gléwnej
Centrum zysku
Data odniesienia
Data utworzenia

Dotacja

O00Oo0oo

Dziat gospodarczy Zaznaczamy ponizsze opcje

Element PSP

[«

Mazwa elementu PSP

[<]

MPK

[<]

[<]

Opis MPK

Zlecenie

(<]

»
>
<
«

Fundusz

Jednostka miary

KL nieruchomosci

MNosnik kosztow

Nr obiektu wynikow.

Mumer linii harmonogramu zlecenia klienta
Obszar funkcjonalny

Obszar rach. kosztéw

Odbiorca materiatow

Okres budzetu

Operacja

Oo0Oo0oo0O0ooo0ooOOooo

Opis DzGosp

m Anuluj




Dla Typu zakupéw K - miejsce powstawania kosztow nalezy uzupeini¢ MPK oraz Zlecenie.
Mozna wyszukac¢ poprzez klikniecie na dwa kwadraciki 5 i wybra¢ Pokaz filtry

Zrédia finansowania (1)

Element PSP MPK Nazwa elementu PSP Zlecenie

| - | © - | o]

Dla Projektéw nalezy uzupetnié Element PSP. Mozna wyszuka¢ poprzez klikniecie na dwa

kwadraciki 5 i wybrac¢ Pokaz filtry

Uwaga. Uzytkownikowi wysSwietlg sie tylko te elementy PSP, ktorych jest cztonkiem projektu

Wybér: Element PSP

Szukaj Q EZ} rokas fitry

Pozycje (2.808)

Element PSP = Mazwa elementu PSP Definicja projektu Cel zakupu
D.UEP.19.003/97.01.D KP DOK - MATERIALY | USLUGI D.UEP.19.003 ZWINP
D.UEP.19.003/02.01.0 ZAD. 2 - KOSZTY BEZPOSREDNIE D.UEP.19.003 ZWINP
D.UEP.12.003/03.01.D ZAD. 3- KOSZTY BEZPOSREDNIE  D.UER19.003 ZWINP
B.NCN.22.002/03.01.D materiaty | drobny sprzet B.NCN.22.002 ZWINP
B.NCN.22.002/03.02.D ustugi obce B.NCN.22.002 ZWINP
B.NCN.22.002/03.03.D wyjazdy stuzbowe B.NCN.22.002 ZWINP
B.ABM.21.002/01.04.D Wynagrodzenie CRO B.ABM.21.002 ZWINP
B.ABM.21.002/01.05.D Ubezpieczenie badania B.ABM.21.002 ZWINP
B.ABM.21.002/01.06.D Optaty zwigzane z rejestracig bad...  B.ABM.21.002 ZWINP

B.ABM.21.002/02.09.D Delegacje, konferencje i seminaria B.ABM.21.002 ZWINP

Anuluj

1.4.2 Uzycie parametréw kosztowych

W przypadku zapotrzebowan wewnetrznych nalezy robi¢ zapotrzebowania na jeden, ten
sam parametr kosztowy tj. jesli wybieramy MPK np. 1100DA, to wszystkie wymienione w
zapotrzebowaniu pozycje musza by¢ na ten sam numer MPK. Tak samo w przypadku

projektu, wszystkie pozycje wymienione na zapotrzebowaniu musza dotyczy¢ jednego
elementu PSP.




Wiecej informacji na temat warto$ci wstawianych na zaktadce Zrédio finansowania znajduje sie
INSTRUKCJA UZYCIA PARAMETROW KOSZTOWYCH W PROCESIE SKEADANIA
ZAPOTRZEBOWAN W SAP

MPK (jednostka UMB i dziedzina dziatalnosci) + Zlecenie statystyczne (zrédto finansowania)
— zawsze w parze!

Wybierajac MPK musi by¢ wskazana dziedzina dziatalnosci. Dziedziny dziatalnos$ci powigzane
z MPK to:

DS - Dydaktyka stacjonarna — zakupy z przeznaczeniem na dydaktyke stacjonarngiinne
formy ksztatcenia

DN — Dydaktyka niestacjonarna — zakupy wytacznie na cele studiéw niestacjonarnych

DA — Dydaktyka anglojezyczna — zakupy wytgcznie na cele studiéw anglojezycznych

DP — Dydaktyka pozostata — zakupy z zyskdw wypracowanych ze swiadczonych ustug na
rzecz kontrahentéw zewnetrznych (dotychczas nazywane jako ,subkonto jednostki”)

NW — Nauka-koszty wydziatowe i wspomagajace - zakupy na cele naukowe (ale poza
wydatkami z budzetu projektu)

NS — Nauka-Szkota Dr — zakupy zwigzane z funkcjonowaniem Szkoty Doktorskiej

OW — Nauka-OWBK-koszty wydziatowe — zakupy zwigzane z funkcjonowaniem OWBK

AO — Administracja i koszty ogdlne — zakupy zwigzane z funkcjonowaniem administracyjnych

jednostek

Przyktad MPK — Zaktad Medycyny Sqdowe;j:
o * 1121DS

. e 1121DN

o e 1121DA

. e 1121DP

o e 1121NW

Wykaz Zrédet finansowania:
SUB0000 SUBWENCIJA — zakupy realizowane przez jednostki naukowe w przypadku braku
przyznanego limitu dydaktycznego

SUBXXXX SUBWENCJA DYDAKTYCZNA-LIMIT JEDNOSTEK - zakupy dydaktyczne
jednostek naukowo-dydaktycznych z przyznanego im limitu przez Rektora ds.
ksztatcenia. MPK+dziedzina DS.

XXXX - wybieramy swo6j MPK, gdy wybierzemy 1210DS to do tego musimy wybra¢
SUB1210 (1210 to przyktadowy MKP, kazda jednostka ma swé6j MPK)

Wyb6r: Zlecenie

Sub1210 ® Q @

Pozycje (1)
Zlecenie = Opis zlecenia Rodzaj. Obszar...

SUB1210 Zd Endokr Gin GWR-limit dyd ZFo1 umo1



Uwaga. W pierwszej kolejnosci musimy wybra¢ MPK a pdZniej Zlecenie. Jezeli wybierzemy w
pierwszej kolejnosci Zlecenie to pojawi sie komunikat btedu.

Q Blad

MPK nie zostat wybrany.

Zamknij

1.4.3 Finansowanie z projektéw

Element PSP (zadanie w projekcie). Nie ma potrzeby podawania zrédta finansowania.

Zakupy projektowe odbywaijg sie z wykorzystaniem nastepujacych rodzajéw el. PSP:
- projekty dydaktyczne - poczatek D

- projekty naukowe - poczatek B

- kursy specjalizacyjne — poczatek D.KUR

- studia podyplomowe — poczatek P

- dziatalnos¢ ustugowa — poczatek U 3

Uruchomienie procesu zakupu wymaga skontaktowania sie z dziatem administrujgcym
projektem celem wybrania wtasciwego zadania w projekcie, na ktdry realizowany jest
zakup oraz dodania osoby, ktéra poza Kierownikiem Projektu bedzie sktadac
zapotrzebowania na zakupy.

Realizacja zakupu nastgpi po akceptacji zgtoszenia zapotrzebowania przez Kierownika
Projektu.

Kierownik Projektu moze réwniez wyznaczy¢ swojego ,,zastepce systemowego” —
osobe, ktdra bedzie mogta w systemie akceptowac zgtoszenia zapotrzebowan w roli
Kierownika Projektu. Takg osobe rowniez nalezy zgtosi¢ do Dziatu administrujgcego
projektem.

AD.2.2

Dodatkowo wnioskujgc o zakup srodkow trwatych, aparatury, (poza tymi ktore sg w
ramach wydatkéw w opisanych powyzej projektach) wskazujemy element PSP z
poczatkiem M.

Akceptacje do realizacji uzyskajg jedynie te zgtoszenia, dla ktorych zakupy byty
wczesniej ujete w planie rzeczowo-finansowym Uczelni.

Cel zakupu:

ZW/NP. — zakupy na cele dydaktyczne lub naukowe bez komercjalizacji



1.5 Zatacznikiiinformacje dodatkowe

Gdy wymaga tego zapotrzebowanie nalezy uzupetni¢ Notatki, jak réwniez mozna zataczy¢
odpowiednie pliki. W tym miejscu mozna uszczegétowi¢ zapotrzebowanie.

Naotatki

Zatacznik

Zatgezniki (D) Wybrany typ dokumentu do przesianis:* | Schemat konstruke Praedl]  Dodsjodsylacz  Praypisanis dokumentu

Nie znaleziono wpisow

Sledzenie stanu realizacji zapotrzebowan

Gdy wszystkie dane zostang uzupetnione, w dolnym prawym rogu ekranu nalezy uzy¢ przycisku
Zastosuj

Zapisano wersje roboczg m ‘

Nastepnie zapotrzebowanie zapisuje sie poprzez przycisk znajdujacy sie na dole po prawe;j

stronic ekram



2 Moj folder wejsciowy - wysytanie zapotrzebowania do akceptacji

Aby zapotrzebowanie przeszlo do dalszej akceptacji nalezy powrdci¢ do gtéwnego ekranu i
wybrac¢ kafelek Moje zadania.

SAP Strona gléwna v

Dia Pracownika  Zakupy

Zakupy

Moje zadania Moje zgloszenia Moje zadania
zapotrzebowania wyjsciowe

™1 = 343

Wyswietli sie Zapotrzebowanie do Akceptacji. Nalezy wcisng¢ przycisk Akeeptuj

Moj folder wejsciowy v

Wszystkie zadania (14) = Administrator WF - krok decyzyjny
| Szukaj aQ G |

Obstuga bteddéw 5000000051/10 - Administrator WF

Status: Gotowe

Zgtoszenie zapotrzebowania Priorytet: $redni
wewnetrzne ZZW 5000000032/1... Utworzono dnia 13 sty 2025, 12:32

® @ @

Prosze wybrac jedna z podanych opcji decyzji. W ten sposéb nastapi zakoriczenie przetwarzania kroku.

Sredni

Zgloszenie zapotrzebowania - i
wewnetrzne ZZW 5000000031/1...

Sredni

Przed podjeciem decyzji mozna wyswietlic zataczniki i obiekty, kiére zostaly dotaczone do decyzji uzytkownika. Istnieje réwniez mozliwosé
dodania wiasnych zatacznikew.

Nalezy pamieta¢ aby Zaakceptowa¢ kazdy materiatl/ustuge na ktdéry zostato ztozone
Zapotrzebowanie.



3 Modj folder wyjsciowy

W kafelku ,Moj folder wyjSciowy” mozna sprawdzi¢ wszystkie wystawione przez uzytkownika
Zapotrzebowania i sprawdzi¢ szczegoty.

Wszystkie zadania (127) Potw. finansowania - krok decyzyjny
kaj Q C |
TSR ST Zgtoszenie zapotrzebowania wewnetrzne ZZW 5000000049/10 -
Sredni
Zakoriczono dnia 23 gru 2024, 14:14 Status: Zakoriczone
Priorytet: Sredni
Zgloszenie zapotrzebowania Zakoriczono dnia 20 gru 2024, 15:14

wewnetrzne ZZW 5000000050/1...

Sredni
Zakoriczono dnia 20 gru 2024, 15:21 @

& @

Zgloszenie zapotrzebowania Prosze wybrac jedna 2 podanych opeji decyzji. W ten sposcb nastapi zakonczenie przetwarzania kroku.

CETmATES 222 R TIRIAL. .. Praed podjsciem decyzii mozna wyswistlc zalaczniki | obiskty, ktdre zostaly dotaczane da decyzil uzytkownika. Istnisie rownie? mozlinose
S — Sredni dodania wlasnych zalacznikow.

Zakoriczona dnia 20 gru 2024, 15:14 W praypadiu wyboru opcji Zaniechanie decyzja u#ytkownika pozostanie do ponownego pr w folderze wejs utytiowrika

Wiadomosc¢ dla agenta:

) ) Pozycje
Zgloszenie zapotrzebowania 10 : US-2000236 - Ustuga biobankowania || lloé¢: 1.000szt. || Wartosé: 1500.00PLN
wewnetrzne ZZW 5000000048/1...

Sredni

Zakoriczono dnia 20 gru 2024, 14:31

Zgloszenie zapotrzebowania
wewnetrzne ZZW 5000000047/1...

Anna Citko / 0 Sredni

Zakoniczono dnia 20 gru 2024, 11:55




4 Dodatkowe objasnienia

@ Wpisz komentarz

O @

Zatgczniki

Dodawanie komentarzy/notatek dla osoby, ktéra bedzie
realizowala zakup

Brak komentarzy

Zalaczenie zalacznika np specyfikacji zamawianego
sprzetu ...

Przeslij

Brak zatgcznikow

Upusc pliki do przestania lub uzy] przycisku "Przeslij”.

O @ @

Klikniecie w link przeniesie do zapotrzebowania

Dokument WF dla nagléwka zgt. zap.: 200000229200010

Chcac sprawdzi¢ na jakim etapie jest Zapotrzebowanie i do kogo trafito do Akceptacji mozna to

sprawdzi¢ w dwojaki sposéb.

1. Polecane. Nalezy wejs¢ ze strony gtéwnej na kafelek Moje zgloszenie
zapotrzebowania. Wcisng¢ przycisk Start — wyswietli sie lista zgtoszen

zapotrzebowania. Aby w nie wej$¢ nalezy w linii z prawej strony wcisng¢ przycisk

Zgloszenie zapotrzebowania: Material:

[ Wyszukinanie al | B

Zgtoszenia zapotrzebowania (14)

Zgloszenie zapotrze...  Pozycje zglosze...  Opis pozydii
2000002302 10 DhEA-S reagent
2000002303 10 SHBG reagent

Data zgloszenia: Rodzaj dokumentu: Grupa zaopatrzeniowa: Status zatwierdzania |
2] | =] v | 2] | v|m|
Utworz  Pokaz szozegoly
Rodzaj dokumentu llosé  Status przetwarzania zapotrzebowania Data zgloszenia Cenabruto
Zap. kosztowe (ZKOS) 1000 PAC  Nieprzetworzony (N} 03.04.2023 108000 PLN

Zap. kosztowe (ZKOS) 1000 PAC  Nieprzetworzony (N) 03.04.2023 108000 PLN

Nalezy przejs¢ na zaktadke Historia akceptacji



Informacje ogélne llos¢idata  Wycena  Zrédio finansowania  Zrédto dostaw Dane kontaktu ~ Adresdostawy ~ Notatki  Zatacznik Status

Historia akceptacji

1 77 » 7:7 » 7@7 » 77 » 77 » 7:7 1

Zaakeeptowany Zaakceptowany Zwrécony

Monika Jolanta tuczaj Jacek Jolanta tuczaj Mirostawa Jolanta tuczaj
Wroblewska- Domalewski Janowska

Kupis

© ;aakcepn:msn @ iaakcepmwan A zwseony @7 @ @
03.04.2023 03.04.2023 03.04.2023 03.04.2023 03.04.2023 03.04.2023
13:26:47 13:40:19 13:4822 135338 1358:21 181027
Pracawnik Branzysta Driat zam. pub. Branzysta Potw. finansowania Branzysta

Badz bedac juz na stronie Moje zgtoszenie zapotrzebowania i po wcisnieciu przycisku

nastepnie

Pokaz szczegoty

chwili przypisane Zapotrzebowanie

Zgtoszenia zapotrzebowania (14)

Zgioszenie zapotrze...

2000002302

Pozycje zglosze.

10

Opis pozycji

DhEA-S reagent

Gsoba akceptulaca: Jolanta tuczal (JLUCZA)
wy: 03.04.2023

dzania: Zatwierdz. zakoriczone (05)

2000002303 10 SHBG reagent

O

eptujaca: Jolanta tucza) (JLUCZAJ)
03.04.2023

josta

Status zatwierdzania: W zatwierdz. (03)

Rodza) dokumentu

2ap. kosztowe (ZKOS)

Zap. kosztowe (ZKOS)

llos€  Status przetwarzania zapotrzebowania

1000 PAC Nieprzetworzony (N)

1000 PAC Mieprzetworzony (N}

Data zgloszenia

03.04.2023

03.04.2023

wyswietli pod zapotrzebowaniem nazwisko do ktdrej jest w danej

Utworz  Ukryjszczegoly &) | (@ | ~
Cena brutto  Data akceptac]i

1.080,00 PLN 03.04.2023

1.080,00 PLN

2. Nalezy wejsc¢ ze strony gtownej na kafelek Moje zadania wyjsciowe. Po lewej stronie
wyszukac interesujace nas Zapotrzebowanie, nastepnie klikng¢ na czwarta ikonke

Wyswietli sie link (Dokument WF.....), ktéry po kliknieciu przeniesie nas do

Zapotrzebowania.

Zap. kosztowe ZKOS

2000002307/10 - Pracownik

Zap. kosztowe ZKOS 2000002307/10 - Pracownik

Monika Wroblewska-Kupis / 0

Monika Wréblewska-... Sredni
Zakoniczono dnia 4 kwi 2023, 12:12

Zap. kosztowe ZKOS
2000002304/20 - Pracownik

Monika Wroblewska-... Sredni

Nalezy przejs$¢ na zaktadke Historia akceptacji

O @ @

Zakonczono dnia 4 kwi 2023, 12:12

IDokument WF dla nagtéwka zgt. zap.: 20

el
pooz07o000 ]

0000230700010




Informacje ogdlne llosé i data Wycena Zrédto finansowania Zrodto dostaw Dane kontaktu Adres dostawy Notatki Zatgeznik Status

Historia akceptacji

—» —

Biezacy krok
Monika Jolanta tuczaj
Wréblewska-
Kupis
)] iaakcepmwan | »» Biezacy krok
03.04.2023 00.00.0000
14:52:20 00:00:00

Pracownik Branzysta




