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Ośrodek Wsparcia Badań Klinicznych Uniwersytetu Medycznego w Białymstoku ogłasza nabór na stanowisko: samodzielny referent ds. projektów 
Wymiar etatu: pełny etat
Liczba etatów: 1
Miejsce wykonywania pracy: Białystok
ROLA W ZESPOLE:
Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie brała udział w procesach związanych z obsługą administracyjną projektów finansowanych przez Agencję Badań Medycznych oraz udział w przygotowywaniu wniosków o dofinansowanie projektów do konkursów ogłaszanych przez Agencję Badań Medycznych.
OBOWIĄZKI:
1. obsługa administracyjna projektów, w tym:
1) współpraca z kierownikami projektów, które uzyskały finansowanie;
2) przygotowywanie umów na potrzeby realizacji projektów;
3) przeprowadzanie zmian w projektach oraz przygotowanie projektów aneksów do umów o dofinansowanie;
4) przygotowanie projektów aneksów do umów zawieranych na potrzeby realizacji projektów;
5) przygotowywanie dokumentów związanych z obsługą administracyjną projektów;
6) archiwizowanie zgromadzonej dokumentacji zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa;
2. udział w procesie kontroli projektów oraz procesie ewaluacji;
3. współpraca z zewnętrznymi instytucjami biorącymi udział w procesie przyznawania i rozliczania środków finansowych przyznanych na projekty;
4. obsługa programów informatycznych związanych z obiegiem dokumentacji w Uczelni i realizacją projektów,
5. współpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi UMB, innymi uczelniami, centrami wsparcia badań klinicznych przy realizacji zadań na stanowisku.
WYMAGANIA NIEZBĘDNE:
1. wykształcenie wyższe, mile widziane prawnicze;
2. co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w realizacji projektów;
3. znajomość przepisów ustawy o badaniach klinicznych;
4. dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie;
5. umiejętność pracy pod presją czasu oraz szybkiego reagowania na pojawiające się trudności, otwartość na wyzwania merytoryczne;
6. umiejętność biegłej obsługi komputera w środowisku Windows (Microsoft Word, Excel);
7. kreatywność, zaangażowanie i chęć rozwoju;
8. wysokie umiejętności komunikacyjne i pracy w zespole.
WYMAGANIA DODATKOWE:
1. znajomość zagadnień związanych z eksperymentami badawczymi i dobrą praktyką kliniczną;
2. doświadczenie w pracy z systemem Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (EZD).
OFERTA OBEJMUJE:
1. stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w szybko rozwijającej się jednostce;
2. dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. „trzynastka”);
3. dofinasowanie do wypoczynku, żłobka oraz inne świadczenia finansowane z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych;
4. ubezpieczenie na życie;
5. możliwość rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
WYMAGANE DOKUMENTY:
Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV w terminie do 14.11.2025 r. na adres mailowy: owbk@umb.edu.pl. 
Mile widziane referencje potwierdzające doświadczenie w realizacji projektów.
W tytule wiadomości proszę wpisać „samodzielny referent ds. projektów w OWBK”

INNE INFORMACJE:
1. Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane.
2. Życiorysy osób, które nie zostały wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostaną komisyjnie zniszczone.
3. Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
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