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Uniwersytet Medyczny w Białymstoku

Poszukuje

Pracownika w Sekcji ds. Planowania i Rozliczania Obciążeń Dydaktycznych
Rodzaj umowy – umowa o pracę 
Wymiar czasu pracy – zatrudnienie w pełnym wymiarze czasu pracy 

1. Podstawowy zakres obowiązków:
-przygotowanie harmonogramów zajęć dla poszczególnych lat i kierunków studiów zgodnie z planami studiów, 

- współpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni oraz opiekunami poszczególnych lat studiów w zakresie planowania harmonogramów zajęć i zamieszczanie ich na stronie internetowej Uczelni, 

- bieżąca korekta harmonogramów,
2. Wymagania niezbędne:

a) wykształcenie – wyższe
b) obsługa komputera (bardzo dobra znajomość pakietu MS Office w szczególności Excel)
c) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych

3. Od kandydata/kandydatki oczekuje się:

a) komunikatywności i umiejętności pracy w zespole
b) samodzielności
d)  znajomości języka angielskiego w mowie i piśmie
4. Wymagane dokumenty i oświadczenia:

a) CV
b) oświadczenie o niekaralności i pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych,

c) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji
Termin składania aplikacji: do dnia 6 marca 2020 r.

Aplikacje w wersji elektronicznej należy przesłać na adres: bjk@umb.edu.pl  lub dostarczyć osobiście do kierownika Sekcji ds. Planowania i Rozliczania Obciążeń Dydaktycznych , ul. Kilińskiego 1, 15-089 Białystok (główny budynek Pałacu Branickich p. 147).
Zastrzegamy sobie prawo przeprowadzenia rozmowy z wybranymi kandydatami.  

