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Definicje
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Przez pracowników rozumie siĕ 
osoby zatrudnione na UMB, 
równieŠ w ramach umów cywilno-
prawnych, przy czym okres 
zakoĵczenia umowy nie moŠe być 
wczeŇniejszy niŠ okres 
zakoĵczenia mobilnoŇci. Wĳączając 
w to administracjĕ, pracowników 
naukowych, naukowo-
dydaktycznych, dydaktycznych i 
innych. 
Pracownik moŠe realizować 
wyĳącznie wyjazdy w celach 
szkoleniowych. 

Przez nauczycieli akademickich 
rozumie siĕ pracowników UMB 
zatrudnionych na stanowiskach 
dydaktycznych, naukowo-
dydaktycznych lub naukowych, 
równieŠ w ramach umów cywilno-
prawnych, przy czym okres 
zakoĵczenia umowy nie moŠe być 
wczeŇniejszy niŠ okres zakoĵczenia 
mobilnoŇci. Nauczyciele 
akademiccy mogą realizować 
zarówno wyjazdy w celu 
prowadzenia zajĕć dydaktycznych 
jak i w celach szkoleniowych. 

Nauczyciel 
akademickiPracownik



Robowiązek zatrudnienia na UMB,
RznajomoŇć jĕzyka obcego, w stopniu umoŠliwiającym udziaĳ w 
szkoleniach w instytucji przyjmującej,
Ruzyskanie pisemnego potwierdzenia (zaproszenia) z instytucji 
przyjmującej o moŠliwoŇci odbycia szkolenia; potwierdzenie 
powinno zawierać przewidywany termin i zakres szkolenia.

Kryteria 
kwalifikujące 
do wyjazdu

Kryteria kwalifikujące pracowników do wyjazdu w celu szkoleniowym:

Kryteria kwalifikujące nauczycieli akademickich do wyjazdu w celu dydaktycznym:

Robowiązek zatrudnienia na UMB,
RznajomoŇć jĕzyka obcego, w stopniu umoŠliwiającym prowadzenie 
zajĕć dydaktycznych w instytucji przyjmującej,
RdoŇwiadczenie dydaktyczne
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Gdzie znaleŞć 
informacje o 
Programie 
Erasmus+?
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Komisja
Programu Erasmus+

êProrektords. Ksztaĳceniaɝ
PrzewodniczącyKomisji,

êDziekan/ wyznaczonyProdziekan
wĳaŇciwegoWydziaĳui / lub Dyrektor
SzkoĳyDoktorskiej,

êUczelnianylub Wydziaĳowy
KoordynatorProgramuErasmus+,

êPrzedstawicielDziaĳuWspóĳpracy
Miĕdzynarodowej,

êPrzedstawicielDziaĳu Spraw 
Pracowniczych.
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Regulamin wyjazdów w 
ramach Programu 

Erasmus+

Zasady finansowania 
wyjazdów w ramach 
Programu Erasmus+

Przewodnik po 
Programie 
Erasmus+

Karta Erasmusa
dla szkolnictwa 
wyŠszego

Istotne 
dokumenty



CzĕŇćpierwsza

Wyjazdy
w celach 

szkoleniowych
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MoŠliwoŇci
wyjazdu w celu 
szkoleniowym

Ğ

êCelem wyjazdu pracownika jest udziaĳ w szkoleniu podnoszącym 
kwalifikacje związane z charakterem pracy wykonywanej na UMB.

êZ zakresu wyjazdów szkoleniowych w Programie Erasmus+ wyĳączony 
jest udziaĳ w konferencjach.

êPrzed wyjazdem do instytucji przyjmującej musi być uzgodnione 
pomiĕdzy stronami Porozumienie, okreŇlające zakĳadane cele i 
oczekiwane rezultaty realizowanego szkolenia oraz harmonogram pracy i 
zadania pracownika. 

êUMB nie bierze udziaĳu w BIPach(Blended Intensive Programmes) ɝsą to 
wydarzenia ĳączące obecnoŇć na miejscu i spotkania online.

êNie ma moŠliwoŇci wyjazdu na jakiekolwiek szkolenia organizowane w 
Polsce.
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Podstawowe informacje

Kryteria kwalifikujące pracowników do wyjazdu

Terminy rekrutacji

ê Zatrudnienie na UMB w ramach umowy o pracĕ lub innych umów cywilnoprawnych,
ê znajomoŇć jĕzyka obcego, w stopniu umoŠliwiającym udziaĳ w szkoleniu w instytucji przyjmującej,
ê uzyskanie pisemnego potwierdzenia z instytucji przyjmującej o moŠliwoŇci odbycia szkolenia; 
potwierdzenie powinno zawierać przewidywany termin i zakres szkolenia.

Na wyjazdy wŎŜƭŀŎƘ ǎȊƪƻƭŜƴƛƻǿȅŎƘ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ƧŜǎǘ ǊŜƪǊǳǘŀŎƧŀ ǎǘŀƱŀΦ tǊŀŎƻǿƴƛƪ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ ƧŜǎǘ 
doȊƱƻȍŜƴƛŀ Řƻ.ƛǳǊŀ tǊƻƎǊŀƳǳ 9ǊŀǎƳǳǎҌ ǿǿΦ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀmin. ƳƛŜǎƛŊŎ ǇǊȊŜŘ ǇƭŀƴƻǿŀƴŊ 
ƳƻōƛƭƴƻǏŎƛŊ. Decyzja codo kwalifikacji pracownika doƳƻōƛƭƴƻǏŎƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻŘƧťǘŀ ǇǊȊŜȊ 
¦ŎȊŜƭƴƛŀƴŊ YƻƳƛǎƧť tǊƻƎǊŀƳǳ 9ǊŀǎƳǳǎҌ ōƛƻǊŊŎ ǇƻŘ ǳǿŀƎť ƪǊȅǘŜǊƛŀ ƪǿŀƭƛŦƛƪǳƧŊŎŜΣ ȊŀƪǊŜǎ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ 
wskazanego waƻōƛƭƛǘȅ !ƎǊŜŜƳŜƴǘ ŦƻǊ ¢ǊŀƛƴƛƴƎΣ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜ ƳƻōƛƭƴƻǏŎƛ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ 
orazŘƻǎǘťǇƴŜ ǏǊƻŘƪƛ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜΦ

Wyjazdyw celu 
szkoleniowym
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Podstawowe informacje

Wyjazdy pracowników w celu udziaĳu w szkoleniu mogą być 
realizowane:
ê od 2 dni do 2 miesiĕcy z wyĳączeniem czasu podróŠy
ê do uczelni z krajów programu, posiadających waŠną w danym roku 
akademickim Kartĕ Erasmusa dla szkolnictwa wyŠszego, z którą 
UMB podpisaĳ umowĕ Miĕdzyinstytucjonalną, przewidującą 
wymianĕ nauczycieli akademickich lub instytucji z krajów 
partnerskich, uznanymi przez wĳaŇciwe organy, które podpisaĳy 
umowĕ miĕdzyinstytucjonalną z UMB, przed rozpoczĕciem 
mobilnoŇci,

ê do kaŠdej publicznej lub prywatnej organizacji prowadzącej 
dziaĳalnoŇć na rynku pracy lub w dziedzinie ksztaĳcenia, szkolenia i 
na rzecz mĳodzieŠy.

UWAGA! UMB nie musi mieć podpisanej umowy miĕdzyinstytucjonalnej 
z jednostką przyjmującą.

Wyjazdyw celu 
szkoleniowym
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Jak uzyskać 
zaproszenie na 

szkolenie?
Uczelnie partnerskie

UMB ma zawarte kilka umów miĕdzyinstytucjonalnych w zakresie 
wymiany pracowników w celu szkoleniowym. NaleŠy zwrócić siĕ 
do takiej uczelni z zapytaniem czy przyjmą Paĵstwa na szkolenie 
o danym zakresie w ramach umowy miĕdzyinstytucjonalnej. Spis 
umów znajdą Paĵstwo w zakĳadce: Uczelnie partnerskie / Oferta 

stypendialna ɝszkolenie. 

Samodzielne szukanie

Strony z ogĳoszeniami 

Mogą Paĵstwo szukać moŠliwoŇci szkolenia w kaŠdej uczelni z 
paĵstw czĳonkowskich UE i paĵstw trzecich stowarzyszonych z 
Programem, posiadających waŠną w danym roku akademickim 
Kartĕ Erasmusa dla szkolnictwa wyŠszego lub do kaŠdej 

publicznej lub prywatnej organizacji prowadzącej dziaĳalnoŇć na 
rynku pracy lub w dziedzinie ksztaĳcenia, szkolenia i na rzecz 

mĳodzieŠy w krajach Unii Europejskiej.

Istnieje równieŠ kilka stron internetowych na których ogĳaszane 
są miĕdzynarodowe wydarzenia zwane Staff Weekami. Jedną z 
takich stron jest iMotion. Rejestrują siĕ Paĵstwo na wydarzenia 
ogĳoszone na stronie danego wydarzenia i w przypadku 

pozytywnej odpowiedzi mogą Paĵstwo starać siĕ o przyznanie 
miejsca przez Komisjĕ Programu Erasmus+. 

Wyjazdyw celu szkoleniowym



Paĵstwa 
czĳonkowskie UE i 
paĵstwa trzecie 
stowarzyszone z 

Programem
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Grupa docelowa

Kraje

Wydarzenia

Termin 
wydarzenia

Termin rejestracji

Zakĳadka dot. 
Staff weeków



êFormularzaplikacyjny
pracownika o wyjazd w celach 
szkoleniowych w ramach
ProgramuErasmus+(zaĳącznik 
nr 6 do Regulaminu wyjazdów)
êProjekt Mobility Agreement 

for Training podpisany przez 
wyĳącznie przez osobĕ 
wyjeŠdŠającą. 
êZaproszenie od instytucji 
przyjmującej
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Wymagane dokumenty 
rekrutacyjne     

Wyjazdyw celu szkoleniowym



Joanna Zadykowicz       |        Biuro Programu Erasmus+

Jak powinno 
wyglądać 

zaproszenie na 
szkolenie?

- Nazwĕ instytucji przyjmującej

Zaproszenie z instytucji przyjmującej 
powinno zawierać co najmniej:

Wyjazdyw celu szkoleniowym

- Imiĕ i nazwisko oraz funkcjĕ osoby 
zapraszającej. 

- Termin szkolenia

- Ogólny opis szkolenia (1-2 zdania)

- Imiĕ i nazwisko osoby zapraszanej

- Informacjĕ, iŠ mobilnoŇć bĕdzie 
realizowana w ramach Staff Mobility for 
Training w ramach Programu Erasmus+

όƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ƻǎƻōȅ ȊŀǇǊŀǎȊŀƴŜƧύ

(nazwa jednostki) όƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ƻǎƻōȅ ȊŀǇǊŀǎȊŀƴŜƧύ

όǘŜǊƳƛƴ ƳƻōƛƭƴƻǏŎƛύ

(zakres szkolenia)

όƛƳƛťΣ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ƛ ŦǳƴƪŎƧŀ ƻǎƻōȅ ȊŀǇǊŀǎȊŀƧŊŎŜƧύ

όǇƻŘǇƛǎ ƻŘǊťŎȊƴȅύ



Krok 1 Krok 3

Krok 4Krok 2

Samodzielne zrobienie rozeznania i 
zdobycie pisemnego zaproszenia z 

instytucji przyjmującej.

Oczekiwanie na zebranie Komisji Programu 
Erasmus+ oraz wydanie przez nią decyzji. 
W przypadku pozytywnej decyzji zĳoŠenie 

wymaganych dokumenty i podpisanie umowy 
stypendialnej.

ZĳoŠenie kompletu dokumentów 
rekrutacyjnych do Dziaĳu Wspóĳpracy 

Miĕdzynarodowej

ZĳoŠenie dokumentów związanych z 
realizacją zagranicznej podróŠy sĳuŠbowej 

w pok. 204. Oczekiwanie na wypĳatĕ 
stypendium.

Realizacja mobilnoŇci 
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Proces
rekrutacji

Wyjazdyw celu szkoleniowym



Procedury po 
zakwalifikowaniu 
siĕ na wyjazd
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