Zatacznik do Uchwaty Rady Wydzialu Farmaceutycznego z Oddziatem Medycyny Laboratoryjnej UMB nr 41/2023 z dn. 04.12.2023 r.

Regulamin praktyk zawodowych na kierunku Kosmetologia (studia | stopnia) na Il roku studiéw

na Wydziale Farmaceutycznym z Oddzialem Medycyny Laboratoryjnej Uniwersytetu Medycznego w Bialymstoku

1.
2.
a)
b)

c)

d)

a)

b)
c)

Postanowienia ogdlne:

§1
Wymiar i zasady realizacji praktyk zawodowych (zw. dalej praktykami) na IT roku studiéw okres$laja programy i plany
studiéw na kierunku Kosmetologia (studia | stopnia) sporzadzone na podstawie przepisdw obowigzujacego prawa.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku,
Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Farmaceutyczny z Oddziatem Medycyny Laboratoryjnej Uniwersytetu
Medycznego w Biatymstoku,
Dziekanie — nalezy przez to rozumie¢ Dziekana Wydziatu Farmaceutycznego z Oddziatem Medycyny Laboratoryjne;j
Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku,
Prodziekanie — nalezy przez to rozumie¢ Prodziekana Wydziatlu Farmaceutycznego z Oddziatem Medycyny
Laboratoryjnej Uniwersytetu Medycznego w Bialymstoku.

§2
Praktyki stanowig integralny element programu studiow i sa realizowane zgodnie z programem i planem studiow na
kierunku Kosmetologia (studia | stopnia).
Praktyka na Il roku studiéw odbywa si¢ w salonach i gabinetach kosmetycznych, kosmetyczno — fryzjerskich i
kosmetyczno — dermatologicznych, osrodkach SPA i Wellness oraz w innych o$rodkach zapewniajacych realizacj¢
programu praktyk w zakresie kosmetologii pielegnacyjnej.
Praktyki sa prowadzone na podstawie porozumienia zawartego migdzy Instytucja przyjmujaca a Uczelnia.
Praktyki obowigzuja studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych.
Celem praktyk jest nabycie, doskonalenie i utrwalanie umiejetnosci praktycznych oraz osiggnigcie efektow uczenia sie
w naturalnych warunkach pracy.
Praktyki na Il roku kierunku Kosmetologia (studia I stopnia) realizowane sg przez studentow zgodnie z programem
praktyk.
Praktyki na Il roku kierunku Kosmetologia (studia | stopnia) nie mogg by¢ realizowane przez studenta wczesniej niz
przed zakonczeniem przez wszystkie grupy zaje¢ z przedmiotow dostarczajacych wiedzy/umiejetnosci/kompetencji
spotecznych niezbednych do realizacji tresci programowych praktyk tj.: Kosmetologii pielggnacyjnej 11, Kosmetologii
upickszajacej oraz Praktycznej nauki zawodu w zakresie kosmetologii pielggnacyjnej i upiekszajace;.
Praktyki sg bezptatne. Ewentualne koszty zwigzane z odbywaniem praktyk ponosi student.

§3
W celu wilasciwej realizacji praktyk Dziekan powoluje Opiekuna praktyk z ramienia Uczelni sposrdd nauczycieli
akademickich prowadzacych zajgcia na kierunku Kosmetologia (studia I stopnia).
Kandydat na Opiekuna praktyk z ramienia Uczelni zobowigzany jest do wypelnienia ankiety oceny kwalifikacji.
Ankieta powinna by¢ dostarczona do Dziekanatu W wyznaczonym terminie. Po zapoznaniu si¢ z ankietg, Dziekan
wydaje decyzj¢ w przedmiocie spetnienia lub niespetnienia kryteriow wymaganych do petienia funkcji Opiekuna
praktyk. Wzor ankiety ,,Ocena kwalifikacji Opiekuna praktyki z ramienia Uczelni” studentéw kierunku Kosmetologia
(studia I stopnia)” stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Opiekun praktyk jako przedstawiciel Uczelni jest przetozonym studentéw odbywajacych praktyke, a w szczegolnosci:
sprawuje nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad praktykantami oraz prowadzi kontrolg i oceng przebiegu praktyki, w
tym wypelnia ankiete ,.Kontrola praktyk zawodowych” (Wzoér ankiety: ,,Kontrola praktyk zawodowych” stanowi
Zatacznik nr 2 do Regulaminu).
rozstrzyga wspolnie z Instytucja przyjmujacag studenta na praktyki sprawy zwigzane z przebiegiem praktyki,
ponosi odpowiedzialnos$¢ za realizacje praktyk, zgodnie z ich celami i ustalonym programem.

§4
Student moze odbywaé praktyki za granica, po uzyskaniu zgody Dziekana wyrazonej na wniosek studenta
zaopiniowany przez Opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.
Miejscem odbywania praktyk jest wybrana przez studenta Instytucja spelniajaca okreslone kryteria. Instytucja
ubiegajaca si¢ o przyjecie na praktyki studenta/studentow zobowigzana jest do wypetnienia ankiety ,,Kryteria doboru



Instytucji przyjmujacej na praktyke zawodowa”. Wypetniona ankieta powinna by¢ dostarczona do Opiekuna praktyk z
ramienia Uczelni przed rozpoczeciem praktyk najpdzniej do konca pierwszego tygodnia dydaktycznego w semestrze
letnim (zgodnie z harmonogramem ramowym w danym roku akademickim). Po zapoznaniu sie¢ z ocena, Dziekan lub
wyznaczony Prodziekan wydaje decyzj¢ w przedmiocie speienia lub niespetnienia kryteriow wymaganych do
realizacji praktyk. Wzor ankiety.: ,,Kryteria doboru Instytucji przyjmujacej na praktyke zawodowa” stanowi Zatacznik
nr 3 do Regulaminu.

3. Kandydat na Opiekuna praktyk z ramienia Instytucji przyjmujacej zobowigzany jest do wypelnienia ankiety
kwalifikacyjnej. Wypetiona ankieta powinna by¢ dostarczona do Opiekuna praktyk z ramienia Uczelni (przed
rozpoczgciem praktyk, najpozniej do konca pierwszego tygodnia dydaktycznego w semestrze letnim (zgodnie z
harmonogramem ramowym w danym roku akademickim). Po zapoznaniu sie z ankietg — Dziekan lub wyznaczony
Prodziekan wydaje decyzj¢ w przedmiocie spetnienia lub niespetnienia kryteriow wymaganych do petnienia funkcji
Opickuna praktyk. Wzor ankiety ,,Kwalifikacje Opiekuna praktyki z ramienia Instytucji przyjmujacej” stanowi
Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

4. Wykaz miejsc odbywania praktyk, ktore otrzymaty pozytywna decyzje Dziekana lub Prodziekana jest zamieszczony na
stronie internetowej Wydzialu i aktualizowany, jednocze$nie w tym czasie prawo kontroli aktualnosci spelnienia
kryteri6ow ma Opiekun praktyk z ramienia Uczelni. W przypadku, gdy w wykazie nie ma danej instytucji, nalezy
zastosowac procedure wskazang w ust.2, jezeli wybrana przez studenta instytucja znajduje si¢ na liscie nie ma potrzeby
dostarczania ankiety.

§5

Instytucja przyjmujaca studenta na praktyke, zobowigzana jest do zapewnienia warunkéw niezbednych do

przeprowadzenia praktyki zgodnie z ustaleniami porozumienia zawartego z Uczelnia, a w szczeg6lnosci:

a) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, srodkow ochrony indywidualnej, pomieszczen, urzadzen i materiatow
zgodnie z programem praktyk,

b) zapoznania studenta z regulaminem pracy, przepisami BHP, przeciwpozarowymi, oraz z przepisami o ochronie danych
osobowych i informacji niejawnych (RODO),

¢) nadzoru nad wykonaniem przez studenta zadan wynikajacych z programu praktyk,

d) wyznaczenia Opiekuna praktyk,

e) umozliwienia Opiekunowi praktyk z ramienia Uczelni sprawowania nadzoru nad praktyka i oceny przebiegu praktyki,

f) umozliwienia dokonywania kontroli praktyk,

g) uzupelnienia dokumentacji zwiazanej z organizacja i przebiegiem praktyki.

§6

1. Przed rozpoczeciem praktyki student zobowigzany jest do pobrania:

a) ze strony internetowej Wydziatu:

e Dziennika praktyk zawodowych (Zatacznik nr 6 do Regulaminu),

e programu praktyk zawodowych, wtasciwego dla wybranego modutu i dotaczy¢ go do Dziennika praktyk zawodowych,

e arkusza samooceny osiggniecia efektow uczenia sie wiasciwg dla wybranego modutu i dotgczy¢ go do Dziennika
praktyk zawodowych.

b) z Dziekanatu:

e porozumienia o prowadzeniu studenckich praktyk oraz innych dokumentéow wymaganych przez Wydziat.

2. Przed rozpoczeciem odbywania praktyk student zobowigzany jest dostarczyc¢:

a) Opiekunowi praktyki zawodowej z ramienia Uczelni harmonogram praktyki (najpdzniej dzien przed rozpoczgciem
praktyki — z mozliwo$ciag dokonywania w nim zamian w trakcie trwania praktyk, wynikajacych z uzasadnionych
sytuacji losowych). Student ustala harmonogram w porozumieniu z Opiekunem praktyki. Wzoér arkusza ,,Harmonogram
praktyk zawodowych” stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

b) dokumentacje, ktora jest wymagana przez Instytucje przyjmujaca na praktyke w zaleznosci od wymagan okreslonych
przez t¢ Instytucje.

§7

W momencie rozpoczgcia odbywania praktyk, student zobowigzany jest posiada¢ przygotowane indywidualnie:

a) identyfikator,

b) ubezpieczenie od OC i NNW (zawieranego indywidualnie przez studenta),

c) aktualne zaswiadczenie lekarza medycyny pracy,

d) ochronne ubranie medyczne,



e) wiasciwa dla danego kierunku dokumentacj¢ niezbedna do zaliczenia praktyk.

1.

§8
W trakcie odbywania praktyk student skierowany na praktyki zobowigzany jest do:

a) stosowania si¢ do wytycznych sanitarnych zawartych w przepisach powszechnych oraz wydawanych przez Gtowny

Inspektorat Sanitarny i inne uprawnione podmioty, jak réwniez do obowigzujacych zarzadzen Rektora Uniwersytetu
Medycznego w Biatymstoku,

b) noszenia identyfikatora,

C) przestrzegania przepisdOw obowigzujacych w miejscu odbywania praktyk,

d) przestrzegania ustalonego porzadku i dyscypliny pracy,

e) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

f) przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych,
g) przestrzegania Harmonogramu praktyki zawodowej,

h) prowadzenia Dziennika praktyk zawodowych,

i)

2.

powiadamiana Opiekuna praktyk z ramienia Instytucji przyjmujacej oraz Opiekuna z ramienia Uczelni o nieobecnosci i
jej przyczynach. Nieobecno$¢ studenta moze by¢ usprawiedliwiona zwolnieniem lekarskim lub poswiadczonym przez
Dziekana o$wiadczeniem o zaistnieniu wypadku losowego, co powoduje konieczno$¢ przedtuzenia praktyki o czas
réwny nieobecnosci studenta,
wykonywania polecen Opiekuna praktyk w miejscu ich odbywania.
Student zobowigzany jest do prowadzenia Dziennika praktyk zawodowych, w ktorym wpisuje wykonywane w kazdym
dniu czynno$ci zgodne z programem praktyki. Nastepnie Opiekun praktyki z ramienia Instytucji przyjmujacej,
wlasnorgcznym podpisem potwierdza wykonanie przez studenta tych czynnosci.
Student ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate z jego winy na terenie placowki, w ktorej odbywa praktyki.

§9
W trakcie odbywania praktyk student podlega procedurze kontroli praktyk zgodnie z Regulaminem ksztalcenia
praktycznego na Wydziale Farmaceutycznym z Oddzialem Medycyny Laboratoryjnej Uniwersytetu Medycznego w
Biatymstoku.
Kontrole praktyk moga przeprowadzaé:

a) Dziekan, Prodziekan,

b) Opiekun praktyk z ramienia Uczelni,

C) Zespot hospitujacy/kontrolujgcy praktyki,

d) Wydziatowy Zesp6t ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jako$ci Ksztatcenia.

§ 10
Warunkiem zaliczenia praktyk jest przedtozenie przez studenta Opiekunowi z ramienia Uczelni, potwierdzonego przez
Opiekuna praktyk z ramienia Instytucji, w ktorej student odbywat praktyki, poprawnie wypetnionego Dziennika praktyk
zawodowych.
Dziennik praktyk zawodowych powinien zawierac:
program/-y praktyki zawodowej wiasciwy/-e dla wybranego modutu,
wykaz czynnosci ujetych w programie praktyk dla wybranego/-ych modutu/-.0w wraz z potwierdzeniem ich
zrealizowania,
opini¢/-ie o studencie Opiekuna praktyk z ramienia Instytucji przyjmujacej,
oceng osiagnigcia efektow uczenia sie¢ w zakresie praktyk dla kazdego z wybranych modutéw wypekniona przez
Opiekuna praktyk z ramienia Instytucji przyjmujacej,
samooceng¢ osiggniecia efektow uczenia si¢ podczas odbywania praktyki, wtasciwg dla wybranego/-ych modutu/-ow.
esej refleksyjny poswiecony profesjonalnym i/lub nieprofesjonalnym zachowaniom, z jakimi student spotkat si¢
podczas realizowania praktyki zawodowej oraz wtasnym przemys$leniom.
Zaliczenia praktyk w Dzienniku praktyk zawodowych i w protokole zaliczenia przedmiotu dokonuje Opiekun praktyk z
ramienia Uczelni.
Dzienniki praktyk zawodowych z wypelionym raportem koncowym student dostarcza do Opiekuna praktyk z
ramienia Uczelni, po zakonczeniu praktyki ale nie pdzniej niz do konca semestru letniego danego roku akademickiego.
Dodatkowo student sktada w Dziekanacie ankiete¢ oceny praktyk zawodowych. Wzor ankiety pn.: ,,Ankieta oceny
praktyki zawodowej” stanowi Zatacznik nr 7 do Regulaminu.



a)
b)

Zaliczenie praktyk traktowane jest jak zaliczenie przedmiotu. W przypadku niezaliczenia praktyk, Dziekan moze podja¢
decyzj¢ o warunkowym wpisie studenta na nastepny rok studiéw, powtdrzeniu roku badz skresleniu z listy studentow.
Zaliczenie praktyk realizowanych za granica wymaga dostarczenia przez studenta oryginalow dokumentow
potwierdzajacych zrealizowanie programu praktyk wraz z Dziennikiem praktyk zawodowych oraz ttumaczenia tych
dokumentow na jezyk polski przez ttumacza przysieglego. Koszty ttumaczenia ponosi student.

Potwierdzony przez Instytucj¢, w ktorej student odbywat praktyki i zaliczony przez Opiekuna praktyk z ramienia
Uczelni, Dziennik praktyk zawodowych wraz z arkuszem samooceny pozostajg w teczce osobowej studenta.

Opiekun praktyk z ramienia Uczelni po zakonczeniu praktyk, sktada Dziekanowi sprawozdanie z ich przebiegu.

Postanowienia szczegolowe:
§11
Na 1II roku studiow kierunku Kosmetologia (na studiach I stopnia) studenci zobowigzani sa do odbycia
dwumiesigcznych praktyk w tacznym wymiarze 240 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna to 45 minut).
Przez miesigc praktyk rozumie si¢ wymiar 120 godzin dydaktycznych, ktore student dowolnie planuje w okresie 31
dni kalendarzowych danego miesigca. Przy planowaniu praktyki nalezy uwzglgdni¢ mozliwos¢ jej realizacji w dniach:
od poniedziatku do soboty, z wylaczeniem dni $wiatecznych i niedziel oraz maksymalnie przez 10 godzin
dydaktycznych dziennie, przy czym 1 godzina dydaktyczna to 45 minut).
Zgodnie z planem studiow na Il roku studiow kierunku Kosmetologia (na studiach I stopnia), Praktyka zawodowa w
zakresie kosmetologii pielegnacyjnej realizowana jest w modutach tj.: Modut A — ogdlny, Modut B — pielggnacja dtoni,
Modut C — pielegnacja stop, Modut D — pielegnacja oprawy oka, Modut E — pielggnacja ciata.
Student w ramach dwumiesigcznej praktyki wybiera sposob jej realizacji sposrod dwoch opcji do wyboru:
| opcja: Modut A w wymiarze 240 godzin dydaktycznych,
Il opcja obowigzkowo Modut A przez pierwszy miesiac W wymiarze 120 godzin z 240 godzin dydaktycznych,
natomiast drugi miesigc w wymiarze 120 godzin z 240 godzin dydaktycznych realizuje wybierajac jeden z modutow:
Modut B — pielggnacja dtoni,
Modut C — pielegnacja stop,
Modut D — pielggnacja oprawy oka,
Modut E — pielegnacja ciata.
Student ustala harmonogram w porozumieniu z Opiekunem praktyki z ramienia Instytucji przyjmujacej (z mozliwoscig
dokonywania w nim zamian w trakcie trwania praktyk, wynikajacych z uzasadnionych sytuacji losowych). Wzor
arkusza ,,Harmonogram praktyk zawodowych” stanowi: Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
Studentowi przystuguje prawo, do 15-minutowej przerwy w ciggu dnia pracy, po kazdych przepracowanych 4
godzinach zegarowych praktyki.
Dokumentacje przebiegu praktyki stanowi Dziennik praktyk zawodowych, uzupelniony zgodnie z wymogami
okreslonymi w §10 ust. 2.
Na uzasadniony wniosek skierowany do Dziekana i wcze$niej zaakceptowany przez Opiekuna z ramienia Uczelni,
student ma mozliwos$¢ odbycia praktyk w innym wymiarze czasu niz przewidziany w ust. 1 i 3.
Student ma mozliwo$¢ odbywania praktyki w roznych Instytucjach przyjmujacych, ale w czasie nie krétszym niz 14 dni
w kazdej, pod warunkiem, ze Instytucje spetniajg kryteria i zapewniajg osiggniecie efektow uczenia sig.
§12
Dziekan na wniosek studenta (pobrany ze strony internetowej Wydziatu), moze zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej
czynnosci wykonywane przez studenta, w szczegdlno$ci w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli
umozliwity one uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow dla praktyk zawodowych.

. Student, ktory ubiega si¢ o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jest

zobowigzany do wniosku dotgczy¢ umowe o zatrudnieniu lub potwierdzenie o odbytym/aktualnie odbywanym stazu lub
wolontariacie oraz wykaz wykonywanych czynnosci wraz z wymiarem godzin potwierdzonych przez wiasciwg
instytucje.

Wypehiony i kompletny wniosek powinien by¢ ztozony do Dziekana nie pdzniej niz do 30 czerwca danego roku
akademickiego.

Zaliczenia praktyki zawodowej na podstawie czynnosci wykonywanych przez studenta w szczegdlnoSci w ramach
zatrudnienia, stazu lub wolontariatu dokonuje Dziekan lub wyznaczony przez niego Prodziekan na podstawie opinii
Opiekuna praktyki zawodowej z ramienia Uczelni weryfikujacego stopien uzyskania efektow uczenia si¢ okreslonych w
programie studiow dla praktyk zawodowych.



§13
. Osoby biorgce udziat w procesie odbywania praktyk przetwarzaja dane osobowe w zakresie niezbednym do realizacji
swoich zadan, na polecenie i z upowaznienia Administratora.
. Osoby biorace udziat w procesie odbywania praktyk zobowigzani sg do zachowania w poufnosci danych osobowych, do
ktorych uzyskaja dostep podczas realizacji zadan.

14
. Kwestie szczegoétowe oraz nieuregulowane niniejszym I§{egulaminem, moga zosta¢ unormowane innymi aktami prawa
wewnetrznego Wydziatu i Uczelni oraz decyzjami Dziekana.
. Zasady dotyczace realizacji praktyk sg zamieszczone na stronie internetowej Wydziatu i mogg zosta¢ modyfikowane.
§15
. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podj¢cia uchwaly Rady Wydziatu.
. Traci moc Regulamin praktyk zawodowych na kierunku Kosmetologia (studia I stopnia) na II roku studiow na Wydziale
Farmaceutycznym z Oddzialem Medycyny Laboratoryjnej Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku zatwierdzony
uchwatg Rady Wydziatu nr 11/2023 z dn. 22.02.2023 r.



