WYJAZDY STAZOWE ,,KROK PO KROKU”

KWESTIE MERYTORYCZNE — DZIEKANAT WYDZIAtU FARMACEUTYCZNEGO (DF)

ROZPOCZECIE
REKRUTACII

16 X1 2020

ZAKONCZENIE

REKRUTACII
—

04 Xl 2020 *

OGLOSZENIE
WYNIKOW
e

16 XIl 2020

DEKLARACJA
UCZESTNICTWA
—

do 22112021 **

KWESTIE FINANSOWE - DZIAt SPRAW STUDENCKICH (DSS)

WNIOSKI NA WYJAZD

nie pézniej niz 14 DNI
przed wyjazdem

ZASADY OGOLNE:

UMOWA STYPENDIALNA

POTWIERDZENIE UBEZPIECZENIA

EWENTUALNA ZALICZKA

nie pézniej niz 14 DNI

przed wyjazdem

+ Dziat Spraw Studenckich

ROZLICZENIE STAZU

nie pézniej niz 14 DNI
po zakonczeniu stazu

dtugos¢ stazu — 2 miesigce (nieprzerwanie) —min 120 h w kazdym miesigcu
okres realizacji — staz musi sie odby¢ w okresie od 01.04.2021 r. do 31.08.2021 .
status studenta - na etapie kwalifikacji, realizacji stazu, az do momentu rozliczenia stazu, nalezy posiadac status

studenta

ROZLICZENIA - Dziekanat Wydziatu Farmaceutycznego

charakter fakultatywny — staze nie mogg zostac zaliczone jako integralna czes¢ toku studiéw

Ten sam student moze uczestniczy¢ tylko w jednym stazu.

REKRUTACIA:

kiedy — od daty umieszczonej w ogtoszeniu na stronie internetowej Projektu do 04.12.2020 r.

dokumenty -formularz rekrutacyjny wraz z niezbednymi zatgcznikami (Przyjmowane bedg wytacznie wypetnione,
podpisane i kompletne dokumenty (z wszystkimi zatgcznikami). Nie ma mozliwosci wypetniania formularzy na
miejscu i donoszenia zatacznikow w podiniejszym terminie. W przypadku pytan lub watpliwosci

dokumentacji prosba o wczesniejszy kontakt telefoniczny pod nr 85 7485666.

gdzie — dokumenty nalezy ztozy¢ w Dziekanacie Wydziatu Farmaceutycznego (DF) pok.28 (w terminach podanych

w ogtoszeniu o rozpoczeciu rekrutacji )

*W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przeprowadzenie dodatkowej rekrutacji

** Deklaracja uczestnictwa bedzie odbywac sie w terminach ustalonych dla kazdego kierunku studiow oddzielnie. Terminy
te bedq podane po zakorczeniu rekrutacji.

co do


http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/zalreg_1_formularz_rekrutacyjny.pdf

wybor Instytucji Przyjmujgcej (IP) — IP mozna wybrac z listy udostepnionej na stronie Projektu lub znalezé we
wtasnym zakresie (IP musi znajdowac sie na terenie Polski

OGLOSZENIE WYNIKOW:

wybor uczestnikow — Komisje ds. stazy na podstawie systemu punktowego stworzg listy rankingowe kandydatow
(pierwszenstwo w kwalifikacji na staz majg osoby ze srednig 3,00 i powyzej i osoby niezatrudnione)

gdzie — na stronie internetowej projektu zostanie umieszczona lista uczestnikdéw zakwalifikowanych do wyjazdu
na staz

kiedy — wyniki zostang ogtoszone w terminie do 12 dni od daty zakonczenia rekrutacji
DEKLARACJA UCZESTNICTWA:

kiedy - Deklaracja uczestnictwa bedzie odbywac sie w terminach ustalonych dla kazdego kierunku studidw
oddzielnie. Terminy te bedg podane po zakoriczeniu rekrutacji.

dokumenty — studenci zdecydowani na staz muszg dostarczy¢ podpisane:

e dane uczestnika otrzymujgcego wsparcie w ramach projektu;

e osSwiadczenie uczestnika Projektu;

e oswiadczenie o braku powigzan z Instytucjg Przyjmujaca,

e oswiadczenie zwigzane z sytuacjg epidemicznag

e umowe trojstronng zawartg pomiedzy Instytucjg Przyjmujgca, Uczelnig oraz stazystg ( umowa wypetniana
i podpisywana jest w Dziekanacie pok. 28;

e dostarczy¢ podpisany list intencyjny od Instytucji Przyjmujacej (wystarczy skan) — dotyczy tylko
studentdw, ktérzy sami znajdujg Instytucje Przyjmujaca;

gdzie — dokumenty nalezy dostarczy¢ do Dziekanatu WF pok.28

Niedostarczenie i podpisanie w/w dokumentéw we wskazanym terminie jest jednoznaczne z cofnieciem zgody na
wyjazd.

FINANSOWANIE STAZU:
gdzie — formalnosci dotyczace kosztéw wyjazdu nalezy zatatwia¢ w Dziale Spraw Studenckich (DSS)

kiedy — po podpisaniu dokumentéw zwigzanych z deklaracjg uczestnictwa, jednak nie pdzniej niz na 14 dni przed
planowanym wyjazdem;

dokumenty — w celu uzyskania finansowania stazy nalezy ztozy¢:

e wniosek na wyjazd studenta/doktoranta;

wypetniajgc wniosek prosimy zwrdci¢ uwage na fakt, iz:
- ,€zas podrdzy” to daty wyjazdu na staz i przyjazdu ze stazu;
- ,termin konferencji” to daty rozpoczecia i zakoriczenia samego stazu;
- w tabeli ,,DANE DOTYCZACE KOSZTOW WYJAZDU” prosimy wypetnié¢ rubryki: Przejazd w obie
strony, Koszty dojazdu $srodkami komunikacji miejskiej, Diety, Noclegi .

ZASADY OGOLNE FINANSOWANIA STAZY:

co finansujemy - mozna uzyskac finansowanie nastepujgcych kosztow:
- koszty podrdzy
- koszty zakwaterowania
- stypendium stazowe
- koszty biletéw komunikacji miejskiej (bilety miesieczne lub réwnowazne)
- koszty utrzymania


http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/zalreg_2_system_punktowy.pdf
http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/zalreg_3_deklaracja.pdf
http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/zalreg_4_oswiadczenie.pdf
http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/zal_5_umowa_3-stronna_29.12.2016.pdf
http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/zalreg_12_list_intencyjny.pdf
http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/wniosek_na_wyjazd_studenta_staze.pdf

czas na podroz - podréz powinna odby¢ sie maksymalnie jeden dzien przed rozpoczeciem stazu i jeden dzien po
zakonczeniu okresu stazu;

ubezpieczenie - na okres realizacji stazu nalezy wykupi¢ ubezpieczenie NNW oraz OC i najpdzniej na 14 dni przed
wyjazdem nalezy w DSS przedstawic¢ do wgladu potwierdzenie ich wykupienia.

Brak okazania potwierdzen zakupu ubezpieczern NNW i OC skutkuje cofnieciem zgody na wyjazd.

ponoszenie wydatkow - prosimy nie dokonywaé wydatkéw zwigzanych z wyjazdem przed ztozeniem wniosku
na wyjazd i kontaktem z pracownikami DSS

Zaliczka:

Stazysta moze ubiega¢ sie o wyptacenie zaliczki na pokrycie czesci kosztéw noclegu w wysokoSci
nieprzekraczajgcej 80% kosztu zakwaterowania. W celu uzyskania zaliczki, nalezy ztozy¢ w DSS nie pdzZniej niz na
14 dni kalendarzowych przed planowanym wyjazdem wniosek o wyptate zaliczki na wyjazd krajowy.

KOSZTY PODROZY:

Stazysta pokrywa koszty podrdézy wstepnie ze Srodkdw wtasnych, a ich refundacja nastepuje po powrocie ze stazu
na podstawie rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych wydatkow.

pokrywane koszty dojazdu —tylko w przypadku odbywania stazu w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca
zamieszkania uczestnika stazu (jednorazowy koszt biletu do i z miejsca stazu — maksymalny limit w obie strony
47,92 zt lecz nie wiecej niz do wysokosci ceny biletu); oraz bilety komunikacji miejskiej miesieczne lub
rownowazne — maksymalny limit 63,29 zi.

Uwaga: Ze wzgledu na pandemie Covid19 dopuszcza sie podrdz samochodem do i z miejsca odbywania stazu, bez
sktadania odrebnego podania do Prorektora ds. Ksztatcenia, aczkolwiek w takim przypadku zwrot kosztéw
dojazdu prywatnym sSrodkiem transportu nastgpi jedynie do wysokosci ceny biletu komunikacji publicznej za
odcinek tej samej dtugosci).

rodzaje srodkow lokomocgji:

e zbiorowe srodki transportu publicznego, chyba ze specyfika organizacji transportu publicznego na danym
terenie powoduje, iz wykorzystanie innych srodkéw transportéw bytoby bardziej racjonalne
Ze wzgledu na pandemie COVID-19 dopuszcza sie podréz wiasnym srodkiem transportu. Wysokos¢
zwrotu kosztédw w takim przypadku opisana jest powyzej.

e koszty podrézy samolotem na terenie kraju nie bedg kwalifikowane

dokumenty rozliczajgce koszty podrézy: bilety, rachunki lub faktury. Dodatkowo w przypadku dokonania
ptatnosci przelewem bankowym, nalezy dostarczy¢ réwniez potwierdzenie wykonania operacji bankowe].

KOSZTY ZAKWATEROWANIA:

Stazysta koszty zakwaterowania wstepnie pokrywa ze srodkdw wtasnych, a ich refundacja nastepuje po powrocie
ze stazu na podstawie rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych wydatkow.

Mozna ubiegac sie o wyptacenie zaliczki na pokrycie 80% dwumiesiecznego kosztu zakwaterowania.

pokrywane koszty zakwaterowania — tylko w przypadku odbywania stazu w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od
miejsca zamieszkania uczestnika stazu

rekomendowane zakwaterowanie — domy studenta, hostele, wynajete mieszkania, a w przypadku hoteli —
standardowy pokdj w hotelu Sredniej klasy majgcym maksymalnie 3 gwiazdki lub wynajete mieszkanie.


http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/wniosek_o_zaliczke_za_granice.doc

maksymalne koszty zakwaterowania:

e maksymalny refundowany miesieczny koszt zakwaterowania to 1 400,00 PLN/m-c.

dokumenty rozliczajgce koszty zakwaterowania: rachunek lub faktura wystawione na Uczelnie lub oryginat
umowy najmu wraz z potwierdzeniem dokonania ptatnosci gotéwkowej. W przypadku dokonania pfatnosci
przelewem bankowym, nalezy dostarczyé potwierdzenie wykonania operacji bankowe;.

KOSZTY UTRZYMANIA:

Koszty utrzymania studenta na stazu krajowym poza miejscem zamieszkania obejmujg kwote diety 30 zt za dobe x
ilos¢ dni stazu (maksymalny limit 1800 zt).

STYPENDIUM STAZOWE:

- staz krajowy wysokos¢ stypendium — 2200 zt brutto ( w poprzedniej edycji w roku akademickim 2018/2019
kwota netto wynosita 1728,30 PLN miesiecznie)— jest to catkowita, maksymalna kwota miesiecznego
dofinansowania, po pomniejszeniu o nalezne obcigzenia Uczelni oraz stazysty w tym sktadki ZUS. (Kwota moze
ulec drobnej zmianie w kwietniu 2021 r. jesli zmieni sie sktadka na ubezpieczenie wypadkowe)

jak otrzymac stypendium — przed wyjazdem na staz, po przedstawieniu do wgladu potwierdzen zakupu
odpowiednich ubezpieczen, nalezy w DSS podpisa¢ umowe stypendialng

metoda ptatnosci stypendium: stypendium stazowe bedzie wyptacane za kazdy miesigc odbywania stazu, po jego
zakoniczeniu do 15 dnia nastepnego m-ca od daty przestania przez stazyste na adres praktyki@umb.edu.pl skanu
wypetnionego przez Opiekuna IP miesiecznego potwierdzenia odbycia stazu. Natomiast stypendium za ostatni
miesigc zostanie wyptacone po powrocie ze stazu, do 15 dnia nastepnego miesigca od daty dokonania przez
stazyste petnego rozliczenia merytorycznego i finansowego wyjazdu.

ROZLICZENIE STAZU:
kiedy — w przeciggu 14 dni od dnia zakonczenia stazu, jednak nie pdzniej niz przed obrong pracy magisterskiej

gdzie — rozliczenia merytorycznego dokonuje sie w u Opiekundéw stazysty ze strony UMB, a rozliczenia
finansowego w DSS, przy czym najpierw trzeba dokonac rozliczenia merytorycznego

rozliczenie merytoryczne — nalezy do Opiekuna ze strony UMB , ktéremu nalezy dostarczyé nastepujace
dokumenty:

e dziennik stazu wraz z podpisang opinig opiekuna IP i certyfikatem odbycia stazu

e oryginaty harmonogramoéw stazowych

e ankiete

e Wypetnione rozliczenie kosztow wyjazdu krajowego lub odpowiednio kosztéw wyjazdu zagranicznego

rozliczenie finansowe — nalezy do DSS dostarczy¢ nastepujgce dokumenty:

e oryginaty miesiecznych potwierdzen odbycia stazu
o wypetnione rozliczenie kosztéw wyjazdu krajowego oraz dokumenty finansowe potwierdzajgce
rzeczywiscie poniesione koszty podrézy i zakwaterowania

na koniec - kazdy uczestnik zobowigzuje sie do przekazania informacji:

-w terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie w celu przekazania danych dotyczacych statusu na
rynku pracy oraz informacji na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia
kompetencji

- 3 miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie w celu przekazania danych dotyczacych statusu na rynku pracy

- 6 miesiecy po zakonczeniu stazu w celu przekazania danych dotyczacych statusu na rynku pracy


http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/zalreg_6_potwierdzenie_dokonania_platnosci_gotowkowej-zakwaterowanie.pdf
http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/a_umowa_stypendialna%2C_2.01.2017_poprawiona.pdf
mailto:praktyki@umb.edu.pl
http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/zalreg_8_miesieczne_potwierdzenie_odbycia_stazu.pdf
http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/zalreg_10_ankieta_satysfakcji_%28ankieta_oceny_stazu%29.pdf
http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/rozliczenie_wyjazdu_staze_kraj.doc

Monitorowanie studentéw odbywac sie bedzie za pomocg elektronicznych ankiet wysytanych do studentéw przez
Biuro Karier.

Kazdy stazysta, ktory ukonczy staz i dokona jego rozliczenia merytorycznego i finansowego otrzyma
Zaswiadczenie o odbyciu stazu. Zaswiadczenie wydaje Dziekanat pok. 28.

UWAGI:

W powyiszej instrukcji ilekro¢ mowa o liczbie dni, sg to dni kalendarzowe, chyba ze jest napisane, iz sg to dni
robocze.

Szczegbtowy opis zasad organizacji wyjazdéw stazowych opisuje Regulaminie uczestnictwa w projekcie.

W sytuacjach nieopisanych w powyzszej instrukcji, informacji nalezy szuka¢ w w/w Regulaminie lub bezposrednio
kontaktowad sie z p. mgr Katarzyng Zielinskg Dziekanat WF p.28, tel. 85 7485666


http://www.umb.edu.pl/photo/pliki/promocja-wydzialu-farmaceutycznego/zalreg_9_zaswiadczenie_o_odbyciu_stazu.pdf

