Zatacznik nr 1 do Uchwaty Senatu nr 30/2018 z dnia 26.03.2018r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Uniwersytetu Medycznego w Bialymstoku

I. Postanowienia ogolne

§1

Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do stuchaczy studiow
podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Medycznym w Bialymstoku i reguluja
ogolne zasady organizacji studidéw podyplomowych oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki

stuchaczy studiow podyplomowych.

§2

1. Studia podyplomowe sa forma ksztalcenia, prowadzong w Uczelni, na ktéra sa
przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia.

2. Do kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studiow podyplomowych przypisany jest
odpowiedni poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji.

3. Studia podyplomowe, po ukonczeniu ktorych nadawana jest kwalifikacja na poziomie 6
Polskiej Ramy Kwalifikacji, przeznaczone sg dla osob legitymujacych si¢ co najmniej
dyplomem ukonczenia studidow pierwszego stopnia.

4. Studia podyplomowe, po ukonczeniu ktoérych nadawana jest kwalifikacja na poziomie 7
Polskiej Ramy Kwalifikacji, przeznaczone sg dla osob legitymujgcych si¢ dyplomem
ukonczenia studiow pierwszego stopnia, dyplomem ukonczenia studiow drugiego stopnia
badz jednolitych magisterskich.

5. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry i koncza si¢ uzyskaniem
kwalifikacji podyplomowych.

6. Program ksztalcenia umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktow
ECTS. Uczelnia jest obowigzana do okres$lania efektow ksztatcenia uwzgledniajac ogdlne
charakterystyki efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6 badz 7 Polskiej
Ramy Kwalifikacji, oraz do okreslania sposobu ich weryfikowania i dokumentowania,
w szczegolnosci warunki ukonczenia studiow.

7. W uzasadnionych przypadkach szczegétowe zasady organizowania, finansowania

1 prowadzenia studiow podyplomowych przez poszczegoélne Wydzialty Uniwersytetu



Medycznego w Bialymstoku, mogg ustali¢ rady tych jednostek, zgodnie z
postanowieniami niniejszego Regulaminu.
Kalkulacj¢ kosztow ksztalcenia na studiach podyplomowych sporzadza si¢ zgodnie z

wytycznymi okreslonymi w Zarzadzeniu Rektora.

§3

Do prowadzenia studiéw podyplomowych uprawnione sa Wydzialy Uniwersytetu
Medycznego w Biatymstoku.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez Wydziaty Uniwersytetu Medycznego
w Biatymstoku we wspolpracy z jednostkami organizacyjnymi innych uczelni oraz
innymi instytucjami i organizacjami, rowniez zagranicznymi. W takim przypadku zasady
1 tryb organizacji studiow podyplomowych oraz obowiazki i zadania poszczegdlnych
jednostek reguluja porozumienia zawierane migdzy tymi jednostkami.
Zawarcie porozumienia, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zgody Rektora Uniwersytetu
Medycznego w Biatymstoku.
§4
. Nadzér merytoryczny 1 kierowanie studiami podyplomowymi sprawuje kierownik
studiéw podyplomowych podlegajacy Dziekanowi Wydziatu prowadzacego studia.
Kierownika studiow podyplomowych powotuje i odwotuje Rektor na wniosek Dziekana
Wydziatu, zaopiniowany przez wtasciwg Rade Wydziatu.
Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiow nalezy w szczegolnosci:
1) organizacja studiéw i nadzor nad ich przebiegiem, w szczego6lnosci:
a) opracowanie i doskonalenie programu studiow podyplomowych,
b) organizacja zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z zatwierdzonym przez Radg
Wydzialu programem ksztalcenia,
2) przygotowanie harmonogramu zaj¢¢ w porozumieniu z Dziekanem,
3) podejmowanie rozstrzygnie¢ w indywidualnych sprawach stuchaczy,
niezastrzezonych do kompetencji Dziekana,
4) opiniowanie wnioskOw w sprawie roztozenia na raty optat za studia,
5) potwierdzanie realizacji zaj¢¢ przez prowadzacych,
6) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach,
7) nadzér nad obstugg administracyjng studiow,
8) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow,
9) nadzor nad ewidencja i gospodarowaniem drukami $cistego zarachowania (karty

stuchaczy, $wiadectwa ukonczenia studiow, odpisy $wiadectw i duplikaty),



10) przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie realizacji zatwierdzonego
kosztorysu,

11) przygotowanie szczegdtowego harmonogramu na kazdy semestr,
obejmujacego terminy zjazdow, zaliczen 1 egzamindéw, wraz z obsadg kadrowg

z uwzglednieniem liczby realizowanych godzin na studiach podyplomowych,

12) inne obowigzki i uprawnienia przewidziane Regulaminem lub powierzone
przez organy wymienione w § 4 ust 11 2.
4. Kierownik studiéw podyplomowych otrzymuje wynagrodzenie zgodnie z kalkulacja

studioéw podyplomowych.
§5

1. Kierownik studiow podyplomowych moze powota¢ opiekuna studiow
podyplomowych, ktoremu moze powierzy¢ czgs¢ zadan wymienionych w § 4 ust. 3.

2. Opiekun studiéw podyplomowych otrzymuje wynagrodzenie zgodnie z kalkulacja
studiow podyplomowych.

I1. Zasady tworzenia i likwidacji studiow podyplomowych

§6

Studia  podyplomowe tworzy i likwiduje Senat Uniwersytetu = Medycznego
w Bialymstoku na wniosek Dziekana Wydzialu zaopiniowany przez witasciwg Radg

Wydziatu, w ramach ktérego maja by¢ prowadzone studia.

§7

1. Dziekan Wydzialu, na ktérym majg by¢ prowadzone studia podyplomowe przedstawia
Senatowi wniosek o utworzenie studiow podyplomowych, zaopiniowany przez wtasciwag
Rade¢ Wydziatu.

2. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotaczy¢:

1) uchwale Rady Wydzialu w sprawie utworzenia studiow podyplomowych,
zgodnie z Uchwalg Senatu w sprawie wytycznych dla rad podstawowych
jednostek organizacyjnych okreslajacych zasady tworzenia plandéw i
programow studiow podyplomowych,

2) program studiow podyplomowych zawierajacy plany studiow oraz opis

zaktadanych dla studiow efektéw ksztalcenia, w tym sposob ich



weryfikowania i dokumentacji oraz przyporzadkowane punkty ECTS, zgodnie
z wytycznymi uchwalonymi przez Senat,

3) zasady i warunki rekrutacji, w tym okreslenie limitu miejsc na rok akademicki,
w ktorym tworzone sg studia,

4) kalkulacje kosztow ksztalcenia

3. Podjecie przez Senat uchwaly w sprawie utworzenia studiow podyplomowych
1 okreslenia efektow ksztalcenia powinno nastgpi¢ nie poézniej niz na 3 miesigce przed

planowanym rozpoczeciem ksztatcenia.

§8

1. Dziekan Wydziatu prowadzgcego studia podyplomowe przedstawia Senatowi wniosek
Rady Wydziatu o likwidacji studiéw podyplomowych.
2. Do wniosku o likwidacj¢ studiow podyplomowych nalezy dotaczy¢:
1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych,
2) uchwale Rady Wydziatu w sprawie likwidacji studiow podyplomowych.
3. W przypadku likwidacji studiow podyplomowych Uniwersytet Medyczny
w Bialymstoku zapewnia kontynuowanie studidw, zgodnie z rozpoczetym cyklem,

wszystkim stuchaczom, ktorzy rozpoczgli studia.

§9

W przypadku braku minimalnej liczby chetnych, okreslonej w warunkach rekrutacji, studiow

podyplomowych w danej edycji nie uruchamia sig.

I11. Zasady rekrutacji na studia podyplomowe
§ 10

1. Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowaé studia podyplomowe na
zasadach okre§lonych w odrebnych przepisach.

2. Zasady rekrutacji na studia, limit miejsc oraz termin i miejsce sktadania dokumentéw
podawane s3 na stronie internetowe] Wydziatu w zaktadce poswigconej studiom
podyplomowym.

3. Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektroniczne;j.



§11

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ zgodnie z warunkami rekrutacji na studia
okreslonymi w Uchwale Rady Wydzialu, co najmniej na 2 miesigce przed terminem

rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych.

§12

1. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sklada nast¢pujace
dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,
2) kwestionariusz osobowy,
3) odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
4) inne, wskazane w warunkach rekrutacji na studia podyplomowe.
2. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie ztozonych dokumentow,
chyba ze warunki rekrutacji okreslaja dodatkowe kryteria kwalifikacji.
3. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe dokumenty zostaja zwrdcone
kandydatowi.
4. W przypadku prowadzenia rekrutacji internetowej tryb postepowania rekrutacyjnego
oraz wykaz dokumentdw niezbednych do przyjecia na studia beda okreslone w

warunkach rekrutacji na dane studia podyplomowe.

§ 13

1. O przyjeciu lub nieprzyjeciu kandydatéw na studia decyduje wynik postgpowania
kwalifikacyjnego, przeprowadzanego przez Wydzialowa Komisj¢ Rekrutacyjng ds.
Studiow Podyplomowych.

2. Wydziatlowg Komisje Rekrutacyjng ds. Studiéw Podyplomowych powotuje na wniosek
Dziekana wtasciwa Rada Wydziatu.

3. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, przysluguje odwotanie do Rektora, za
posrednictwem Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej ds. Studiow Podyplomowych, w
terminie 14 dni od dorgczenia decyzji. Decyzja Rektora jest ostateczna.

4. W przypadku zgloszenia si¢ kandydata zainteresowanego uczestnictwem w studiach
podyplomowych po zakonczeniu rekrutacji (maksymalnie do drugiego zjazdu) osoba
taka moze zosta¢ przyjeta na studia, jezeli:

1) spetnia wymogi okre§lone w warunkach rekrutacji,



2) nie zostala wyczerpana maksymalna liczba miejsc okreslona w warunkach
rekrutacji.

. Po zakonczeniu roku akademickiego Kierownik studiéw podyplomowych jest

zobowigzany do zlozenia Dziekanowi merytorycznego i finansowego sprawozdania z

przebiegu studiow wraz z ostateczng kalkulacja. Po zatwierdzeniu Dziekan przedstawia

sprawozdanie Rektorowi.

IV. Organizacja studiéw podyplomowych
§14

Studia podyplomowe prowadzone sg w formie studiow niestacjonarnych i/lub w formie
ksztatcenia na odlegtos¢.
. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sa w ukladzie semestralnym.
Stuchacz studidow podyplomowych otrzymuje kartg okresowych osiagniec.
Organizacje roku akademickiego na studiach podyplomowych ustala kierownik studiow

podyplomowych.

§15

. Z zastrzezeniem ust. 2 studia podyplomowe sa odptatne. Wysokos$¢ optat za studia ustala
Rektor Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku, na wniosek Rady Wydziatu, na ktérym
sg prowadzone studia.

Studia podyplomowe lub stuchacze studiéw podyplomowych mogg by¢ finansowani lub
dofinansowani przez instytucje zewnetrzne (ze $rodkOw pozauczelnianych), w tym ze
srodkow pomocowych UE. W takim przypadku wysoko$¢ oplat za studia ustala si¢
z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow.

Studia podyplomowe, z zastrzezeniem ust. 4, sg ptatne semestralnie.

. W wyjatkowych przypadkach, na umotywowany wniosek stuchacza, pozytywnie
zaopiniowany przez kierownika studiow podyplomowych, Dziekan Wydziatu,
prowadzacego studia podyplomowe moze wydaé¢ decyzje o roztozeniu optaty semestralnej

za studia na dwie raty.



§16

1. Jednostka organizacyjna Uczelni prowadzaca studia podyplomowe prowadzi teczke akt

osobowych stuchacza studiéw podyplomowych, w ktorej przechowywane sa

w szczegdlnosci nastepujace dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

podanie o przyjecie na studia podyplomowe wraz z kopig decyzji o przyjeciu,
umowa lub kopia umowy na ustugi edukacyjne,

karty okresowych osiagnie¢ stuchacza,

dokumentacja zrealizowanych praktyk (jezeli program studiéw je przewiduje),
dokumentacja zwigzana z realizacjg pracy koncowej (jezeli program studiow
przewiduje jej wykonanie),

Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych,

potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych i jego
odpisOw przez osobe odbierajacg Swiadectwo,

poswiadczona przez uczelni¢ kopia dyplomu konczenia studiow wyzszych.

2. Nadzor nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studidow podyplomowych nalezy do

obowigzkow kierownika studiow podyplomowych.

V. Prawa i obowigzki shuchacza studiow podyplomowych

§17

1. Shuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1)

2)

3)

4)

korzystania z pomieszczen, urzadzen 1 innych $§rodkéw materialnych stuzacych
do realizacji programu studiow,

korzystania z ksiggozbioru 1 czasopism oraz informacji naukowej] w
uczelnianym systemie bibliotecznym, na zasadach ustalonych w Uniwersytecie
Medycznym w Biatymstoku,

zglaszania uwag kierownikowi studiow podyplomowych dotyczacych
organizacji studidw, programu studiow oraz pracy nauczycieli akademickich 1
obstugi techniczno-administracyjnej,

Uczestnictwa w ankietyzacji bedacej czgscig procesu zapewnienia i doskonalenia

jakosci ksztalcenia.

2. Shuchaczowi studiéw podyplomowych nie przystuguje prawo do:

1)
2)
3)
4)

posiadania legitymacji studenckiej,
pobierania §wiadczen pomocy materialnej,
uzyskania urlopu krotkoterminowego i dlugoterminowego,

powtarzania roku, warunkowego zezwolenia na podjecie studiow, reaktywacji.



§18

1. Shuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest w szczeg6lnosci do:

1) przestrzegania przepisow obowigzujacych w Uniwersytecie Medycznym
w Biatymstoku, w tym niniejszego Regulaminu,

2) uczestniczenia w obowigzkowych zaj¢ciach dydaktycznych, terminowego
uzyskiwania zaliczen, sktadania egzaminow i wypetniania innych obowigzkéw
dydaktycznych okreslonych w planie i programie studiéw podyplomowych,

3) niezwlocznego powiadamiania kierownika studiow podyplomowych o zmianie
nazwiska, adresu zamieszkania oraz innych niezbednych danych majacych
wplyw na sytuacje stuchacza,

4) terminowego wnoszenia optat za ustugi edukacyjne w wysokosci okreslonej
Zarzadzeniem Rektora

5) okazywania szacunku pracownikom Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku
1 przestrzegania zasad wspotzycia kolezenskiego,

6) dbania o godno$¢ sluchacza i dobre imi¢ Uniwersytetu Medycznego
w Biatymstoku,

7) poszanowanie mienia Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku,

8) podpisania umowy o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne,

9) dbatosci o poufnos¢ hasel do informatycznych systemow Uczelni,
przestrzeganie praw autorskich i wtasnosci intelektualnej,

10) przestrzegania zakazu wnoszenia, uzywania i rozprowadzenia $rodkow
odurzajacych na terenie Uniwersytetu Medycznego w Bialymstoku.

2. Na studiach podyplomowych nie ma mozliwo$ci studiowania wedtug indywidualnego
planu 1 programu studiow.

3. Warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zawarta pomigdzy
Uczelnig a stuchaczem.

4. Prawa 1 obowigzki stuchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiow lub skreslenia z

listy stuchaczy.

V1. Zasady zaliczen i egzaminow

§19

1. Przebieg studiow podyplomowych odnotowywany jest w karcie okresowych osiggnigc.
2. SzczegOlowy harmonogram zaliczen 1 egzamindow oraz zaliczeh 1 egzamindw

poprawkowych okresla kierownik studiow podyplomowych.



3. Zaliczenie semestru studiow podyplomowych jest dokonywane przez Dziekana
Wydzialu w karcie okresowych osiagnigc.

4. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nast¢pujaca skale ocen i skrotow:
bardzo dobrze 5,0

ponad dobrze 4,5
dobrze 4,0
do$¢ dobrze 3,5
dostatecznie 3,0
niedostatecznie 2,0
zaliczenia ,,zal”
brak zaliczenia ,,nzal”

VII. SkreSlenia z listy shuchaczy
§20

1. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) niepodjecia studiow podyplomowych,
2) ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych,
3) niezaliczenia w terminie zaje¢ przewidzianych w planie i programie studiow
(w tym praktyk zawodowych, jezeli program studiow je przewiduje) ,
4) niepodpisania przez stuchacza przedtozonej przez uczelni¢ umowy o warunkach
odptatnosci za studia,
5) niezlozenia pracy koncowej w terminie (jezeli program studiow przewiduje jej
wykonanie),
6) niewypelnienia obowigzkow wynikajacych z planu i programu studidw
podyplomowych oraz niniejszego regulaminu,
7) niewniesienia w terminie oplat zwigzanych z odbywaniem studiow.
2. Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje Dziekan Wydzialu w formie decyzji na wniosek
kierownika studiow. Od decyzji o skresleniu z listy przystuguje odwotanie do Rektora
w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Decyzja Rektora jest ostateczna. Odwotanie

wnosi si¢ za posrednictwem Dziekana.



§21

1. Prawo wznowienia na studia podyplomowe przystuguje osobie skreslonej z listy
stuchaczy, jesli przerwa w studiach nie trwata dluzej niz dwa lata. Stuchacz moze
ubiega¢ si¢ o wznowienie na kolejnej edycji studidow podyplomowych, o ile zostala
uruchomiona. Stuchacz jest zobowigzany do odrobienia ewentualnych rdznic
programowych oraz uiszczenia optaty za dodatkowe zajecia, wynikajace z w/w rdznic.

2. Decyzje¢ o wznowieniu podejmuje Dziekan Wydziatu na wniosek kierownika studiow.

VIII. Warunki ukonczenia studiéow podyplomowych
§ 22

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie okreslonych
w programie ksztalcenia efektow ksztalcenia i wymaganej liczby punktow ECTS,
ztozenie egzaminOw oraz zlozenie pracy koncowej lub egzaminu koncowego, jezeli
przewiduje to program ksztatcenia.

2. Po zakonczeniu studidéw podyplomowych absolwent otrzymuje $wiadectwo ich
ukonczenia.

§ 23

1. Ostateczny wynik ukonczenia studidow okresla si¢ wedlug sposobu wskazanego
w programie studiow.
2. Ostateczny wynik studiow okreslony poprzez wpisanie oceny otrzymuje si¢ poprzez

srednig arytmetyczng ocen z egzaminOw 1 ocen koncowych zgodnie z zasada:

do 3,50 dostateczny (3,0)
powyzej 3,50 do 4,50 dobry (4,0)
powyzej 4,5 bardzo dobry (5,0)

3. Wydanie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych moze rdwniez nastapi¢ bez

oceny, z wynikiem pozytywnym.

§24

1. Stuchacz studiow podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o odbywaniu
studiow.

2. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 wydaje kierownik studiow podyplomowych.



IX. Postanowienia koncowe
§25

W sprawach dotyczacych organizacji i trybu odbywania studiow nieobjetych przepisami
niniejszego Regulaminu zastosowanie ma ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym.

§26

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.

Przewodniczacy Senatu

Rektor

prof. dr hab. Adam Kretowski



